ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO BUGRES
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 127/2020

‘Homologa a Instrugdo Normativa do - SCAD n°.
001/2010 — VERSAO 01/2020, que dispde sobre o
guia para implementacdo da lei de acesso a
informagédo da Prefeitura Municipal de Barra do
Bugres”.

Raimundo Nonato de Abreu Sobrinho, Prefeito
Municipal de Barra do Bugres, Estado de Mato Grosso
no uso de suas atribuicdes legais conferidas pela Lei
Orgéanica do Municipio de 05 de abril de 1990, art. 79
inciso XIV, e objetivando a operacionalizagdo do
Sistema de Controle Interno da Prefeitura de Barra do
Bugres.

D/E/CIRIEITA

_Art. 1° Fica homologada a Instrugdo Normativa SCAD
n°. 001/2020 — VERSAO 01/2020, que dispde sobre o guia para implementagao
da lei de acesso a informagéo da Prefeitura Municipal de Barra do Bugres.

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao.

Barra do Bugres, 24 de dezembro de 2020

David Marques(de Queiroz
CRC/MT- 009201/0-2
Controlador Geral
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ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO BUGRES
GABINETE DO PREFEITC

INSTRUCAO NORMATIVA SCAD N°. 001/2020 — VERSAO 01/2020

ASSUNTO: Normas Internas de Acesso a informagéo digital nos termos da lei N°
12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011 e das Resolugdes Normativas do
TCE/MT (n° 25/2012 / n® 23/2017).

ORGAO CENTRAL/UNIDADE RESPONSAVL: SCAD - Sistema de Controle de
Administragao/Secretaria de Administragdo Municipal do Poder Executivo.

SETORES ENVOLVIDOS/UNIDADE EXECUTORA: Todos os setores evolvidos
nos termos lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 e das resolucdes
normativas do TCE/MT (n° 25/2012 / n°® 23/2017) e nos termos dos Sistemas
Administrativos das Rotinas e procedimentos de Controle Interno da Prefeitura
Municipal de Barra do Bugres em obediéncia a resolugao 01/2007 do TCE/MT e
da outras providéncias.

SISTEMA ADMINISTRATIVO: SCAD - Sistema de Controle de Administracao

1) DOS OBJETIVOS

1) Priorizar o acesso a informagao como principio constitucional aplicado a
Administracdo Publica previsto no Capitulo | da CF/88 - Dos direitos e
deveres individuais e coletivos — artigo 5°, inciso XXXIII, reconhecido
como direito humano fundamental pela comunidade internacional,
constando em tratados e convengdes internacionais ratificados pelo
Brasil.

2) Priorizar sobre o que dispde sobre o exercicio da Lei n° 12.527/2011
que regulamenta o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do
artigo 5° no inciso Il do § 3° do artigo 37 e no § 2° do artigo 216 da
Constituigdo Federal, sendo aplicavel aos érgaos publicos integrantes
da Administragao Direta e Indireta dos Poderes Executivo, Legislativo e
Judiciario, bem como ao Tribunal de Contas, ao Ministério Publico e a
Defensoria Publica;

3) Priorizar sobre o que dispde a LEI MUNICIPAL N° 2.066/2013 Que
autoriza o Poder Executivo Municipal a criar a Ouvidoria do Municipio
de Barra do Bugres e da outras providéncias;

4) Priorizar sobre o que dispée a LEI MUNICIPAL 2.222/2015. que dispoe
sobre o Acesso a Informacéo previsto no Inciso XXXIII, do Caput do Art.
5° no Inciso Il, do § 3° do Art. 37 e no § 2°, do Art. 216, da Constituicao
Federal;

5) Priorizar sobre o que dispée a RESOLUCAO NORMATIVA N° 25/2012
— TP, que Aprova o “Guia para Implementagdo da Lei de Acesso a
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Informagdo e Criagdo das Ouvidorias dos Municipios”, estabelece
prazos e da outras providéncias;

6) Priorizar sobre o que dispée a RESOLUCAO NORMATIVA N° 14/2013
que Inclui o Anexo Il & Resolugdo Normativa n® 25/2012, que aprovou o
Guia para Implementacéo da Lei de Acesso a Informagao e Criagéo das
Ouvidorias dos Municipios.

7) Priorizar sobre o que dispée a RESOLUCAO NORMATIVA N° 23/2017
— TP que Altera a redagdo do artigo 6° atualiza o Anexo lll da
Resolugdo Normativa n° 25/2012, que aprovou o Guia para
Implementagdo da Lei de Acesso a Informagdo e Criacdo das
Ouvidorias dos Municipios e da outras providéncias.

8) Garantir o direito de acesso amplo, pleno, imediato e gratuito as
informagdes e documentos publicos aos cidadaos;

9) Promover a divulgagdo, independentemente de solicitagdo, de
informacdes de interesse coletivo ou geral produzida ou custodiada pela
Administragao Plblica da municipalidade de Barra do Bugres/MT.

DOS CONCEITOS

1) Sistema de Controle Interno: Conjunto de atividades de controle
exercidas no ambito do Poder Executivo Municipal, incluindo as
Administragdes diretas e indiretas, de forma integrada, compreendendo
todo o sistema administrativo publico;

2) Controle Interno: O controle interno da Prefeitura Municipal de Barra
do Bugres compreende o plano de organizagao e todos os métodos e
medidas adotados pela administragdo para salvaguardar os ativos,
desenvolver a eficiéncia nas operagdes, avaliar o cumprimento dos
programas, objetivos, metas, orcamentos e as politicas administrativas
prescritas, verificarem a exatiddo e a fidelidade das informagdes e
assegurar o cumprimento da lei;

3) Acesso a _informacdo: é principio constitucional aplicado a
Administragdo Publica previsto no Capitulo | da CF/88 - Dos direitos e
deveres individuais e coletivos — artigo 5°, inciso XXXIII, reconhecido
como direito humano fundamental;

4) Acessibilidade: A informacdo publica deve estar acessivel a todos,
inclusive aqueles portadores de deficiéncias. A Administracdo Publica
deve utilizar todos os meios e instrumentos legitimos de divulgacao, em
especial sitios oficiais da rede mundial de computadores (internet), com
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utilizagdo de recursos variados, tais como associagdo do texto a
imagens, animagoes e graficos.

5) Cidadao: E uma pessoa capaz, apta a exercer seus direitos politicos,
que tem direitos e deveres e convive em sociedade, respeitando o
préximo. O cidadao tem direito a vida, a liberdade, a propriedade e a
igualdade perante a lei, ou seja, tem seus direitos civis garantidos. Ser
cidaddo é também participar da vida em comunidade, com um
sentimento ético e forte consciéncia cidada, adotando uma postura em
favor do bem comum.

6) Controle Social: E a participagdo do cidaddo na gestdo publica,
mediante a fiscalizagdo, monitoramento e controle das politicas
publicas, contribuindo com os 6rgéos de controle na fiscalizagédo e
controle da gestdo dos recursos publicos, e constitui, ainda, em um
mecanismo de prevengao a corrupgao e de fortalecimento da cidadania.

7) Cultura de Acesso: A divulgagéo de informagées ao cidad&do exige o
desenvolvimento de uma cultura de transparéncia. Na cultura de acesso
ou transparéncia os agentes publicos tém consciéncia de que a
informacé&o publica pertence ao cidaddo e que cabe a Administragcao
Publica guarda-la e prové-la de forma tempestiva e compreensivel e
atender eficazmente as demandas da sociedade. Nesse sentido, o
servidor publico tem um papel fundamental para a mudanga cultural,
pois lida cotidianamente com a informacéo publica, de sua producgéo ao
seu arquivamento.

8) Documento: E definido pela Lei n° 12.527/2011 como “unidade de
registro de informagdes qualquer que seja o suporte ou formato” (art. 4°,
inciso Il, da Lei n® 12.527/2011).

9) Fiscalizados: Sao as pessoas que, no periodo determinado pela lei,
estdo obrigadas a enviar ao TCE-MT informagdes sobre os recursos
recebidos e as despesas realizadas, para a analise da legalidade e
efetividade dos seus atos.

10) Informagéo: E definido pelo texto da Lei n® 12.527/2011 como sendo
“dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para produgéo e
transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou
formato” (art. 4°, inciso |, da Lei n°® 12.527/201 1).

11) Linguagem Cidada: Na comunicagdo da Administragdo Publica com o
cidaddo a linguagem deve ser clara e objetiva, traduzindo termos
técnicos em vocabulario do dia-dia para Ihe garantir uma facil leitura e
compreenséo das informagdes e dados.
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12) Ouvidoria: O termo ouvidoria provém do verbo “ouvir”. No sentido
geral, sua fungao é ouvir criticas. Nos Tribunais de Contas, ela ouve o
cidaddo em suas duvidas, sugestées ou reclamagbes contra os entes
publicos no que tange a atos lesivos, que contrariam o interesse geral,
principalmente quanto ao uso inadequado dos recursos publicos. E um
6rgao que cria e amplia os canais de comunicagdo entre o Estado e a
sociedade.

13) Principio da Publicidade: E um dos principios basicos previsto no
artigo 37, da Constituicdo Federal, de observancia obrigatéria pela
Administragdo Publica e consiste, em sintese, na obrigacdo de dar
publicidade, levar ao conhecimento de toda a sociedade os atos,
contratos ou instrumentos juridicos em geral em veiculo de
comunicagao oficial (diario oficial).

14) SIC: E um Servigo de Informacdes ao Cidaddo criado pela Lei n°
12.527/2011. Tal servigo é vinculado a Ouvidoria, no caso do TCE-MT,
e tem por finalidade atender e orientar o publico quanto ao acesso a
informagdes; informar sobre a tramitacdo de documentos nas suas
respectivas unidades; e receber, via protocolo, documentos e
requerimentos de acesso a informagées.

15) Transparéncia Ativa: Ocorre quando a Administracdo Publica divulga
informagdes de interesse coletivo ou geral, independentemente de
requerimento do cidaddo, por meio eletrénico de acesso publico
(internet), de forma voluntaria e proativa.

16) Transparéncia Passiva: Acontece quando a Administragdo Publica
divulga ou fornece informagées e documentos sob demanda, ou seja,
em atendimento de pedido de informagdes e documentos especificos
solicitados por qualquer interessado, visando a efetivagédo do seu direito
fundamental de acesso a informagao.

17) REFERENCIASL LEGAIS E BIBLIOGRAFICAS

1) BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Brasilia:
Senado, 1988.

2) BRASIL. Lei Complementar n.° 101, de 04.05.2000. Lei de
Responsabilidade Fiscal. Brasilia: Senado Federal, 2000.

3) BRASIL. Lei n.° 12.527, de 18 de novembro de 2011. Lei de
Acesso a Informagao. Brasilia: Senado Federal, 2011.

4) BRASIL. Controladoria Geral da Unido. Acesso a Informacao
Pulblica: Uma introdugdo a Lei n° 12.527, de 18 de novembro de
2011. Brasilia: imprensa Nacional, 2011. Disponivel em:
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<http://www.cgu.gov.br/acessoainformacao/materiais-
interesse/Cartilha Acessoalnformacao.pdf> Acesso em: 16 maio
2012.

5) BRASIL. Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro -
PROPLAN - Pro-reitoria de Planejamento. Guia para Implantagéao
da Lei de Acesso a Informacdo. Rio de Janeiro: Grupo de
Trabalho da Lei de Acesso a Informagéo, 2012. Disponivel em:
<http://www.proplan.unirio.br/.. lei-de-
acesso...informacao/.../guia.../file>. Acesso em: 04 maio 2012.

6) BRASIL. Lei Federal n° 8.429 de 02 de junho de 1992, que
dispbe as sangdes aplicaveis aos agentes Publicos nos casos de
enriquecimentos ilicitos nos exercicios de mandato, cargo,
emprego ou fungdo na administragdo publica direta, indireta ou
fundacional das outras providéncias;

7) BARRA DO BUGRES. Lei complementar n° 020/2008, que
dispde sobre o Sistema de Controle Interno, cria a Controladoria
Geral de Controle Interno da Administragdo Publica Municipal, e
da outras providéncias;

8) BARRA DO BUGRES. Decreto n° 47/2008, que dispe sobre a
regulamentagéo da Controladoria Geral do Municipio de Barra do
Bugres-MT;

9) BARRA DO BUGRES. Decreto n° 48/2008, que Institui o
Regimento Interno da Controladoria Geral da prefeitura de Barra
do Bugres, além de outras normas que venham assegurar o
cumprimento dos principios inerentes, bem como, Legislacao
Municipal e disposi¢des do Tribunal de Contas do Estado:

10) BARRA DO BUGRES. Lei municipal n° 2.066/2013, Que autoriza
o Poder Executivo Municipal a criar a Ouvidoria do Municipio de
Barra do Bugres e da outras providéncias;

11) BARRA DO BUGRES. Lei municipal 2.222/2015. que dispde sobre
o Acesso a Informag&o previsto no Inciso XXXIII, do Caput do Art.
5° no Inciso I, do § 3° do Art. 37 e no § 2° do Art. 216, da
Constituicado Federal;

12) CHEQUER, Claudio. O direito fundamental de acesso a
informacao de interesse particular, coletivo ou geral e os
procedimentos assecuratérios. Regulagcio do direito a
informagao e a transparéncia (art. 1° ao 5°, Lei n° 12.527/201 1).
Procuradoria da Republica PRM/Itaperuna/RJ. Disponivel em:
<http://ccipfdc.files.wordpress.com/2012/04/ apresentacao
_claudio_chequer-10042012.pdf>. Acesso em: 04 maio 2012.
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13) CONDEIXA, Fabio de Macedo Soares Pires. Comentarios a Lei
de Acesso a Informagdo. Jus Navegandi. Disponivel em
<http://jus.com.br/revista/texto/21436/ comentarios-a-lei-de-
acesso-a-informacao> Acesso em: 04 maio 2012.

14) MICHENER, Greg. Estudos em Liberdade de Informacao.
Liberdade de Informagdo: uma Sintese dos Dilemas de
Conformidade suas Possiveis Solugées. Open Society Institute,
Texas, julho 2011. Disponivel em: <http://gregmichener.com/Leis-
de-Acesso-a-Informacao-Dilemas-da-Implementa -cao--
Artigo19.pdf> . Acesso em: 04 maio 2012.

15) MATO GROSSO. A Constituicao Estadual de Mato Grosso;

16) MATO GROSSO. Lei Complementar n° 269/2007, que dispde
sobre a Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado de Mato
grosso e das outras providéncias;

17) MATO GROSSO. Resolugao n° 14, de 25 de setembro de 2007,
que institui o regimento do Tribunal de Contas nos termos da Lei
Complementar n° 269, de 29 de janeiro de 2007 - Lei Organica do
Tribunal de Contas do Estado de Mato grosso;

18) MATO GROSSO. Resolugao 01/2007, que aprova “Guia de
implantagdo do Sistema de Controle Interno na Administracdo
Publica” estabelece Prazos e das outras providéncias;

19) MATO GROSSO. Resolugao normativa n° 25/2012 — TP, que
Aprova o “Guia para Implementacdo da Lei de Acesso a
Informacao e Criagcdo das Ouvidorias dos Municipios”, estabelece
prazos e da outras providéncias;

20) MATO GROSSO. Resolugao normativa N° 14/2013 que Inclui o
Anexo |l a Resolugao Normativa n® 25/2012, que aprovou o Guia
para Implementacéo da Lei de Acesso a Informagdo e Criacéo
das Ouvidorias dos Municipios.

21) MATO GROSSO. Resolugdao normativa N° 23/2017 — TP que
altera a redacéo do artigo 6°, atualiza o Anexo Il da Resolucéo
Normativa n°® 25/2012, que aprovou o Guia para Implementacéo
da Lei de Acesso a Informagdo e Criacdo das Ouvidorias dos
Municipios e da outras providéncias.

lll) DAS RESPONSABILIDADES
1) Da unidade responsavel pela instrugao normativa:

1.1) Entende-se por Unidade responsavel por esta Instrugdo normativa a
SADM - Secretaria de Administragao Municipal, na qual, tem as

Praca Angélg Masso 0 — Centro — Tel. (65) 3361 1921 /3361 1922 . i

i BARRA DO BUGRES
J T



ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO BUGRES

GABINETE DO PREFEITO

seguintes atribuigcbes entre outras que se fizerem necessarias nos
termos legais:

a) Promover a divulgagcdo e implementacao dessa Instrugao
Normativa, mantendo-a atualizada; orientar as areas
executoras e supervisionar sua aplicagao;

b) Promover discussbes técnicas com as unidades executoras e
com a unidade responsavel pela coordenacdo de controle
interno, para definir as rotinas de trabalho e os respectivos
procedimentos de controle que devem ser objeto de
alteracéao, atualizagéo ou expansao.

c) Gerenciar, dirigir e controlar os trabalhos que Ihe sao afetos,
respondendo pelos encargos a ele(a) atribuido(a), determinar
a distribuicdo, controle, orientagdo e coordenagdo dos
servicos de acesso a informagao. Assumir responsabilidade
pelo fornecimento das informagdes nos site da prefeitura
municipal de Barra do Bugres;

d) Realizar vistorias periddicas no site da Prefeitura Municipal
de Barra do Bugres, a fim de certificar-se esta havendo
existéncia e conservacdo dos documentos pulicados,
comunicando ao Prefeito Municipal as anomalias ou
inexisténcia dos mesmos;

e) Encaminhar as informagdes necessarias para o Prefeito
Municipal para o registro das alteragdes no que tange ao
cumprimento a lei de acesso as informagdes;

f) Controlar de forma atualizada se esta havendo informagées
necessarias em cumprimento a lei de informacéo;

g) Fazer com que os langamentos de informagées sobre a lei de
transparéncia seja inserido nos site por todos os responsavel
de seus setores nos moldes da lei

2) Das Unidades Executoras

2.1) Entende-se por Unidades Executoras dessa Instrucdo Normativa
todas as Secretarias, Departamentos, Setores, Sec¢ao, vinculados
ao poder executivo, na qual, tera as seguintes atribuicées, entre
outras que se fizerem necessarias nos termos legais:
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a) Atender as solicitagdbes da unidade responsavel pela
Instrugdo Normativa, quanto ao fornecimento de informagoes
e a participagao no processo de atualizagées;

b) Alertar a unidade responsavel pela Instrugdo Normativa sobre
alteragcbes que se fizerem necessarias nas rotinas de
trabalho, objetivando as sua otimizagdo, tendo em vista,
principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de
controle e o aumento da eficiéncia operacional;

c) Manter a Instrugdo Normativa a disposicdo de todos os
funcionarios da unidade e da Prefeitura Municipal, velando
pelo fiel cumprimento da mesma,;

d) Cumprir fielmente as determinagbes da Instrugdo Normativa,
em especial quanto aos procedimentos na geragao de
documentos, dados e informacgdes;

e) Informar por escrito, ao chefe imediato, a pratica de atos
irregulares ou ilicitos levando em consideragdo os termos
prescrito no caput do art. 11 da lei complementar 020/2008;

f) Manter no desempenho das tarefas a que estiverem
encarregados, atitude de independéncia, serenidade e
imparcialidade;

g) Guardar sigilo sobre dados e informagbdes obtidos em
decorréncia do exercicio de suas fungdes e pertinentes a
assuntos sob a sua fiscalizagao, utilizando-os exclusivamente
para a elaboragcdo de relatérios ou para expedigdo de
recomendagdes e informagbes nos termos da lei de
transparéncia.

3) Da Unidade Responsavel pela Coordenagdo do Controle Interno

3.1) Entende-se por Unidade Responsavel pela Coordenacdo do
Controle Interno a Controladoria Geral de Controle Interno da
Administracao Publica Municipal prescritos nos termos da lei
complementar n°. 020/2008 - Substitutiva, na qual, tem as seguintes
atribuicbes entre outras que se fizerem necessarias dentro dos
termos legais:

a) Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagbes da
Instrucdo Normativa, em especial no que tange a
identificagdo e avaliagdo dos pontos de controle e respectivos
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procedimentos de
controle;

b) Através da atividade interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes ao SADM (Sistema de
Administragdo Municipal), propondo alteragcbes nas
Instrugées Normativas para aprimoramento dos controles;

c) Manter no desempenho das tarefas a que estiverem
encarregados, atitude de independéncia, serenidade e
imparcialidade;

d) Informar por escrito, ao Chefe do Poder Executivo, a pratica
de atos irregulares ou ilicitos levando em consideragao os
termos prescritos no caput do art. 11, § 1° e § 2° da lei
complementar n°. 020/2008;

e) Guardar sigilo sobre dados e informagbes obtidos em
decorréncia do exercicio de suas fungbes e pertinentes a
assuntos sob a sua fiscalizagao, utilizando-os exclusivamente
para a elaboragdo de relatérios ou para expedi¢cdo de
recomendagdes e cumprimento a lei de acesso a informagéo.

IV) DOS PROCEDIMENTOS

Dos Procedimentos sobre os Critérios aplicados a Prefeitura
Municipal de Barra do Bugres no que tange a RESOLUCAO NORMATIVA N°
23/2017 — TP, que altera a redacéo do artigo 6°, atualiza o Anexo Il da Resolugédo
Normativa n° 25/2012, que aprovou o Guia para Implementacio da Lei de
Acesso a Informacédo e Criacdo das Ouvidorias dos Municipios e da outras
providéncias.

E de obrigagdo da Secretaria de Administracio juntamente
com o Prefeito Municipal de Barra do Bugres-MT a Disponibilizar e manter
atualizado através de seus departamentos o portal de transparéncia da prefeitura
municipal de Barra do Bugres nos moldes da Lei n.° 12.527, de 18 de novembro
de 2011, Lei de Acesso a Informagéao e resolugdo normativa N° 23/2017 — TP,
que altera a redagéo do artigo 6°, atualiza o Anexo Ill da Resolugdo Normativa n°
25/2012 os seguintes itens:

1 — DA PORTAL TRANSPARENCIA

1.1 — Disponibilizar informacdes de todos os 6rgaos e entidades no Portal
Transparéncia;

1.2 — Os sites institucionais dos orgéos e entidades deverao possuir link de
acesso ao Portal Transparéncia;

1.3 — O Portal Transparéncia devera ter ferramenta de pesquisa geral que permita

PREFEITURA MUNICIPAL DE

BARRA D0 BUGRES
[y O VG S E AR S




ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO BUGRES
GABINETE DO PREFEITO

o acesso a informacao de forma objetiva, transparente e clara.

1.4 - Disponibilizar no Portal Transparéncia as respostas as perguntas mais
frequentes apresentadas pela sociedade.

2 - DA REGULAMENTAGCAO DALAI
2.1 — Editar normativo local que regulamenta a Lei de Acesso a Informacao;

2.2 — Disponibilizar no Portal Transparéncia a legislagao nacional e local referente
a Lei de Acesso a Informacéo.

3 - DA OUVIDORIA

3.1 — Disponibilizar, junto a Ouvidoria, servigo de comunicagao eletrénica ao
cidadao para apresentar duvidas, reclamagdes, denuncias e sugestoes;

32 — O servigo de comunicagao eletrénica com a Ouvidoria devera gerar numero
de protocolo que permita acompanhamento online das demandas;

33 - O servigo eletrénico de comunicagao com a Ouvidoria ou o link de acesso,
devera estar disponivel no Portal Transparéncia;

34 - Devera constar no Portal Transparéncia as formas de contato com a
Ouvidoria: nome do ouvidor, site institucional, e-mail, telefones, enderego e
horario de atendimento ao publico.

4 - DOS SERVIGO DE INFORMAGAO AO CIDADAO (e-SIC)
4.1 — Disponibilizar servigo eletrdnico de informagao ao cidadao (e-SIC) por meio

do qual se possa protocolar requerimento de acesso a informagédo com base
na Lei n®12.527/2011;

4.2 — O servigo eletrénico de informacgéo ao cidadao (e-SIC) devera gerar nimero
de protocolo que permita acompanhamento online das demandas;

4.3 - O servico eletrénico de informagéo ao cidadao (e-SIC) ou o link de acesso,
devera estar disponivel no Portal Transparéncia;

4.4 - Devera constar no Portal Transparéncia as formas de contato com o Servigo
de Informagéo ao Cidadao: nome do responsavel, e-mail, telefones, enderego
e horario de atendimento ao publico;

4.5 — A solicitagdo de informagéo por meio do e-SIC devera ser facil e simples
limitando-se a exigéncia de identificagdo do requerente e especificacdo da
informacgao requerida;

4.6 — Disponibilizar, em diversos formatos eletrénicos, inclusive editaveis,

informagdes estatisticas sobre os pedidos de acesso a informagéo, contendo
a quantidade de pedidos recebidos, atendidos e indeferidos.

5 - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

5.1 — Informagdes sobre a estrutura organizacional e a forma de contato com os
orgaos e entidades: site institucional (se houver), e-mail, telefones,
enderego e horario de atendimento ao publico;

5.2. Legislagao atualizada sobre a estrutura, competéncias e atribuicdes dos
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orgaos e entidades.

6 — DO PLANEJAMENTO EORCAMENTO
6.1. Leido Plano Plurianual com seus anexos e respectivas alteragdes;

6.2. Disponibilizar, por exercicio financeiro, a Lei de Diretrizes Orgcamentarias
com seus anexos e respectivas alteragoes;

6.3. Disponibilizar, por exercicio financeiro, a Lei Orgamentaria Anual com seus
anexos e respectivas alteragdes;

6.4. Disponibilizar, por exercicio financeiro, o Decreto de programacgao
orcamentaria e financeira, com seus anexos e respectivas alteragodes;

6.5. Relatérios anuais de avaliagdo do PPA, contendo os resultados dos
programas, objetivos, metas, execugao fisica e financeira das agoes.

7 - DA PRESTAGAO DE CONTAS

7.1. Disponibilizar, por exercicio financeiro, todos os anexos do Relatério
Resumido da Execugéao Orgamentaria, bem como o respectivo comprovante
da publicagao oficial;

7.2. Disponibilizar, por exercicio financeiro, todos os anexos do Relatério de
Gestao Fiscal, bem como o respectivo comprovante de publicagao oficial;

7.3. Balancetes mensais de verificagdo, em nivel analitico, contendo o saldo do
més anterior, a movimentagcao do més e o saldo final;

74. Disponibilizar, por exercicio financeiro, o balango geral anual consolidado e
o respectivo parecer prévio emitido pelo Tribunal de Contas e a decisédo da
Camara Municipal.

8 - DA RECEITA ORCAMENTARIA

8.1. Informagcdo em nivel sintético e analitico da arrecadagéo da receita, por
natureza da receita e fonte de recursos, contendo a previsdo inicial, a
previsao atualizada, o valor arrecadado e o percentual da arrecadacao;

8.2. Opcoes de filtros para pesquisa da receita arrecadada, contendo, no minimo:
ano, més e 6rgao;

8.3. Informagéo sobre a arrecadagéo da receita em tempo real, até o primeiro dia
util subsequente a data do registro contabil;

8.4. Informacgdo sobre langamento, baixa, inscricdo em divida ativa e baixa de
divida ativa dos créditos tributarios, por espécie de tributo de competéncia
municipal;

8.5. Opgbes de filtros para pesquisa sobre langamento, baixa, inscricdo em
divida ativa e baixa de divida ativa dos créditos tributarios, por espécie de
tributo, periodo e 6rgao;

8.6. Disponibilizar informagdes sobre a receita pulblica em diversos formatos
eletrénicos, inclusive editaveis.
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9 - DA RENUNCIA DE RECEITA
9.1. Legislagao tributaria vigente que dispde sobre renuncia de receitas por meio
de beneficios ou incentivos fiscais;

9.2. Relagao dos incentivos ou beneficios fiscais concedidos, contendo, no
minimo, 0 numero do processo, a data da concessdo, o numero e
copia/PDF do ato de concessdo, o nome do beneficiario, o valor do
beneficio e o fundamento legal;

9.3. Disponibilizar informagdes sobre renuncia de receita em diversos formatos
eletrénicos, inclusive editaveis.

10 — DA DESPESA ORCAMENTARIA

10.1.  Informagdo em nivel sintético e analitico da despesa orgamentaria por
unidade orgamentaria, funcdo, subfungédo, programa, acdo, natureza da
despesa e fonte de recursos, contendo o orgamento inicial, o0 orcamento
atualizado, o valor empenhado, o valor liquidado e o valor pago;

102. Opgoes de filtros para pesquisa da despesa orcamentaria, contendo, no
minimo: ano, més, unidade orgamentaria, fungdo, subfungdo, programa,
acao, natureza da despesa e fonte de recursos;

103. Informagédo em nivel sintético e analitico da despesa orgcamentaria por
credor (exceto no caso de folha de pagamento de pessoal e de beneficios
previdenciarios), com opgéo de pesquisa, contendo o valor empenhado,
liguidado e pago;

104.  Empenhos realizados contendo o numero, a data, o tipo, o credor (exceto
no caso de folha de pagamento de pessoal e de beneficios
previdenciarios), a descricdo, a unidade orgamentaria, a classificagéo
completa da despesa, o valor empenhado, o valor liquidado e o valor pago:

105.  Liquidagbes realizadas vinculadas ao respectivo empenho, contendo o
numero, a data, a descrigdo e o valor da liquidagdo, bem como o valor
pago;

106. Disponibilizar os pagamentos realizados vinculados a respectiva

liquidag&o, contendo o numero, a data, a descricdo e o valor do
pagamento;

10.7.  Opgbes de filtros para pesquisa de empenhos, liquidagées e pagamentos,
contendo, no minimo: ano, més, unidade orgamentaria, fungéo, subfuncao,
programa, ag¢ao, natureza da despesa e fonte de recursos:

108.  Empenhos realizados, com a indicagéo da licitagdo, da inexigibilidade ou
da dispensa que deu origem a despesa;

109. Empenhos realizados com a descricdo do bem fornecido ou do servigo
prestado;

10.10. Disponibilizar informagbes sobre despesa publica em diversos formatos
eletrénicos, inclusive editaveis.
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11 — DO RESTOS APAGAR

11.1 Informac&o sobre inscrigdo de restos a pagar, contendo, no minimo: data
da inscrigdo, natureza dos restos, nimero do empenho de origem, credor,
valor inscrito, valor liquidado, valor pago e saldo a pagar,

112 Liquidagdes de restos a pagar ndo processados, contendo, no minimo, as
seguintes informagdes: os restos a pagar a que se refere, a data da
liquidagao, o valor da liquidagéo e o valor pago;

113 Pagamentos de restos a pagar, contendo, no minimo, as seguintes
informagdes: os restos a pagar a que se refere, a data do pagamento e o
valor pago;

114 Opgoes de filtros para pesquisa de restos a pagar, contendo, no minimo:
natureza, ano, unidade orgamentaria, credor, nimero do empenho de
origem e classificagéo da despesa,

11.5 Disponibilizar informag6es sobre os restos a pagar em diversos formatos
eletrénicos, inclusive editaveis.

12 — DAS CONTRATAGOES PUBLICAS

12.1. Relagdo atualizada das licitagbes, dispensas, inexigibilidades,
credenciamentos e adesdes a atas de registro de pregos, realizadas ou em
andamento, contendo, no minimo: nimero do processo, numero do edital,
modalidade, objeto, lotes e itens, valor estimado, valor homologado,
situacdo, comissao ou pregoeiro, participantes e vencedor,

12.2. Disponibilizar documentagdo referente a fase interna de licitagdes,
dispensas, inexigibilidades, credenciamentos e adesdes a atas de registro
de pregos, realizadas ou em andamento, contendo, no minimo: termo de
referéncia ou projeto basico, pareceres técnicos e juridicos, justificativa da
contratagdo, formagdo do pregco de referéncia, autorizagdo do gestor,
integra do instrumento convocatério e seus anexos e comprovante de
publicacéo;

12.3. Relagdo atualizada das licitagdes, dispensas, inexigibilidades,
credenciamentos e adesdes a atas de registro de precos, realizadas ou em
andamento, contendo, no minimo: numero do processo, numero do edital,
modalidade, objeto, lotes e itens, valor estimado, valor homologado,
situagao, comissao ou pregoeiro, participantes e vencedor,

12.4. Disponibilizar documentagdo referente a fase interna de licitagbes,
dispensas, inexigibilidades, credenciamentos e adesdes a atas de registro
de precos, realizadas ou em andamento, contendo, no minimo: termo de
referéncia ou projeto basico, pareceres técnicos e juridicos, justificativa da
contratagdo, formagdo do prego de referéncia, autorizagdo do gestor,
integra do instrumento convocatério e seus anexos e comprovante de
publicacao;

13 — DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
13.1. Relacao atualizada das atas de registro de pregos celebradas, contendo, no
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minimo: licitagdo de origem, numero da ata, data de inicio, data de
encerramento, situagdo, nome da empresa, objeto, itens, 6rgéo gerenciador
e orgaos participantes;

132. Relagao atualizada dos érgéos e entidades autorizados a promover adesao
a ata de registro de pregos, com respectivos quantitativos e valores
autorizados;

133. Relagao atualizada dos 6rg&os e entidades ndo autorizados a promover
adesao a ata de registro de pregos;

134. Informacao atualizada sobre os itens que compdem a ata de registro de
pregos, contendo, no minimo: a especificagdo do item, os quantitativos
previstos, a unidade de fornecimento, o valor unitario, o valor total, o
guantitativo consumido e o respectivo saldo;

135. Disponibilizar os documentos referentes as atas de registro de pregos,
contendo, no minimo: a ata de registro de pregos, as solicitagbes de
consumo, as solicitagbes de adesdo e as respostas as solicitagées de
adesao;

136. Opgbes de filtros para pesquisa de informagdes sobre atas de registro de
pregos, contendo, no minimo: ano, vigéncia, 6rgdo, nimero, empresa e
objeto;

137. Disponibilizar informagdes sobre as atas de registro de precos em diversos
formatos eletrénicos, inclusive editaveis.

14 — DO CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

14.1. Relagado atualizada dos contratos administrativos e respectivos termos
aditivos, contendo, no minimo: numero, data de inicio, data de
encerramento, nome do contratado, 6rgéo contratante, objeto e valor;

14.2. Disponibilizar os documentos referentes aos contratos administrativos,
contendo, no minimo: a integra do contrato e de seus anexos, a integra dos
termos aditivos e apostilamentos efetuados, a justificativa da alteragao do
contrato, o comprovante de publicagéo, o ato de designagdo do fiscal e os
relatérios do fiscal do contrato;

14.3. Opgdes de filtros para pesquisa sobre contratos administrativos, contendo,
no minimo: nome do contratado, érgao contratante, objeto contratual, tipo
de contrato e periodo de vigéncia;

14.4. Disponibilizar informagdes sobre os contratos administrativos em diversos
formatos eletrénicos, inclusive editaveis.

15 — DAS CONCESSOES E PARCERIAS PUBLICO PRIVADAS

15.1. Relagdo atualizada das Concessdes e Parcerias Publico Privadas,
contendo, no minimo: nimero do processo, nimero do edital, objeto, valor
estimado, valor homologado, situagao, participantes e vencedor;

15.2. Disponibilizar os documentos referente & etapa de planejamento, contendo,
no minimo: Relatério com indicagéo preliminar dos objetivos, resultados,
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ganhos globais e vantagens esperadas para a contratagdo sob PPP ou
Concessdao Comum; ato de designacdo da equipe especifica, para
acompanhamento, avaliagdo e execugdo das agdes para contratagéo das
PPP e Concessdes e atas das audiéncias publicas e/ou os documentos
referentes a consultas publicas e manifestagdes de representantes de
segmentos da sociedade acerca do projeto de PPP;

15.3. Disponibilizar documentagao referente a etapa de licitagao realizadas ou em
andamento, contendo, no minimo: autorizagdo da autoridade competente
para abertura do processo licitatorio, autorizagéo legislativa especifica,
comprovantes de submissdo das minutas de edital e de contrato para
consulta publica, comprovante de publicagdo do edital resumido e de
eventuais retificagées, edital de licitagdo e anexos, acompanhado de
pareceres técnicos e juridicos, atas de abertura e encerramento das
propostas, atos de adjudica¢do e homologagéo do objeto, copia da proposta
vencedora, com respectivos anexos, projetos, memoriais e estudos;

15.4. Disponibilizar documentagéo referente a Etapa de Formalizagdo Contratual
das PPP e Concessodes, contendo, no minimo: Instrumento de concesséao
assinado, copia das propostas técnica e econémico-financeira apresentadas
pelo licitante vencedor e cronograma fisico- financeiro da contratada;

15.5. Disponibilizar documentagéo referente a Etapa de Execugao Contratual das
PPP e Concessdes, contendo, no minimo: ordens de servigos, termos de
vistorias e de entrega do objeto, alteragbes contratuais, relatério
consolidado de desempenho do contrato;

15.6. Opgodes de filtros para pesquisa de informagdes sobre Concessdes e PPP,
contendo, no minimo: ano, 6érgao, numero, situagao e objeto;

15.7. Disponibilizar informagdes sobre as Concessées e PPP em diversos
formatos eletrénicos, inclusive editaveis.

16 — DA TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS

161. Relagao atualizada dos repasses concedidos por meio de convénios,
parcerias ou instrumentos congéneres, contendo, no minimo: tipo do
instrumento, numero do instrumento, entidade beneficiada, data de inicio,
data de encerramento, situagéo, objeto, valor conveniado e valor transferido;

162. Disponibilizar os documentos referentes aos processos de selecdo de
instituicbes publicas ou privadas para celebragdo de convénios, parcerias
ou instrumentos congéneres, contendo, no minimo: o termo de referéncia ou
projeto, os pareceres técnicos ou juridicos, a integra do edital de
chamamento publico e de seus anexos, a publicagdo da justificativa da
dispensa do chamamento, a proposta das instituicées participantes, o ato de
designacgao da comissao de selegao e as atas das sessdes de julgamento e
habilitacao;

163. Disponibilizar os documentos referentes a celebragdo e execugédo dos
convénios, parcerias e instrumentos congéneres, contendo no minimo: a
integra do instrumento e de seus anexos, a integra dos termos aditivos e
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apostilamentos efetuados, a justificativa das alteragées promovidas, o
comprovante de publicagdo, o plano de trabalho, o ato de designagéo da
comissdo de monitoramento e avaliagao, os relatérios de monitoramento e
avaliagao, os relatérios de fiscalizagdo in loco, as prestagbes de contas e os
pareceres técnicos e conclusivos sobre as prestagbes de contas;

164. Relacdao atualizada dos repasses recebidos por meio de convénios,
contendo, no minimo: niimero do convénio, concedente, data de inicio, data
de encerramento, situagéo, objeto, valor do convénio, valor da contrapartida
e valor recebido;

165. Disponibilizar os documentos referentes a celebragdo e execugéo dos
convénios recebidos, contendo, no minimo: a integra do convénio e de seus
anexos, a integra dos termos aditivos e apostilamentos efetuados, a
justificativa das alteragbes promovidas, o cocmprovante de publicagdo, o
plano de trabalho e as prestagbes de contas;

166. Opgoes de filtros para pesquisa de informagdes sobre convénios, parcerias
e instrumentos congéneres, contendo, no minimo: tipo (concedidos ou
recebidos), 6rgao, objeto e ano;

167. Disponibilizar informagdes sobre convénios, parcerias e instrumentos
congéneres em diversos formatos eletrénicos, inclusive editaveis.

17 — DA GESTAO DE PESSOAS

17.1. Legislagéo atualizada e consolidada sobre o regime juridico dos servidores
publicos, bem como o0s regulamentos e instrumentos normativos
concernentes a gestao de pessoas;

17.2. Legislagao atualizada e consolidada sobre os planos de cargos e salarios
dos servidores publicos, contendo o padrdao remuneratério atualizado dos
cargos e fungdes, com tabela de remuneracéo;

17.3. Relagao atualizada dos servidores efetivos, comissionados e contratados,
contendo as seguintes informagdes: nome do servidor, matricula funcional,
natureza do vinculo, cargo/fungdo/emprego, ato de nomeacgédo, data da
posse, unidade de lotagcao/exercicio;

17.4. Relagéo atualizada dos aposentados e pensicnistas, contendo as seguintes
informagdes: nome do beneficiario, tipo de beneficio, ato de concessao,
data da concesséo, valor dos proventos, nimero do processo de registro no
Tribunal e numero da deciséo do Tribunal que concedeu o registro;

17.5. Disponibilizar o contracheque do pessoal ativo e inativo, contendo a
remuneragéo detalhada com todas as rubricas, com opgao de consulta por
ano, més, tipo de vinculo, parte do nome do servidor e unidade de
lotagao/exercicio;

17.6. Relagdo mensal do pessoal ativo que compbe a respectiva folha de
pagamento, com informag¢des sobre remuneragdo e descontos, incluindo
todas as vantagens de natureza rermuneratéria e indenizatéria;

17.7. Relagdo mensal do pessoal inativo que compée a respectiva folha de

pagamento, com informagbes sobre os proventos e os descontos langados
na folha;
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17.8. Relacdo mensal das diarias concedidas, detalhando o beneficiario, motivo
da concesséo, quantidade, valores e datas do pagamento;

17.9. Disponibiliza documentos referentes aos concursos publicos, processos de
selecdo publica e processos seletivos simplificados, finalizados e em
andamento, na integra, desde o edital, impugnagdes, decisdes, alteragdes,
provas, resultados das etapas da selegdo, atos de nomeagao e contratos
temporarios; .

17.10. Relagédo atualizada dos servidores cedidos, com indicagdo do 6rgéo para o
qual foi cedido e se a cessdo foi com ou sem 6nus, bem como do ato
administrativo correspondente;

17.11. Relagao atualizada dos servidores recebidos em cesséo, com indicagéo do
6rgao de origem e se a cesséo foi com ou sem 6énus, bem como do ato
administrativo correspondente;

17.12. Relagdo mensal atualizada dos servidores ativos em férias, licengas e
demais afastamentos legais, com especificagdo do periodo e do motivo do
afastamento;

17.13. Disponibilizar informagées sobre pessoal em diversos formatos eletrénicos,
inclusive editaveis.

18 — DO PATRIMONIO

18.1 Relagao atualizada dos bens mdveis e imoveis (ativo imobilizado), préprios
ou alugados, contendo, no minimo: a especificagdo do bem, o numero
patrimoniai, o numero da matricula, o valor de aquisicdo, o valor atual, a
data de aquisi¢cao € a unidade responsavel pelo uso e guarda;

182 Relagdo dos bens moéveis ou imoveis transferidos a terceiros por meio de
alienagao, permuta, doagdo ou cessado de uso, contendo, no minimo: a
especificagao do bem, o nimero patrimonial, 0 nimero da matricula, o valor
de aquisigao, o valor atual, a data de aquisicdo, a entidade beneficiada, o
ato de transferéncia e a autorizagao legislativa;

183 Relagdo das obras realizadas no municipio, contendo, no minimo: a
especificagdo da obra, o nuimero do contrato, o enderenco ou a
especificagéo detalhada do local em que foi realizada, o custo de execucio,
o periodo de execugéao e a data de recebimento;

184 Opcdes de filtros para pesquisa de informagdes sobre bens moveis e
imoveis, contendo, no minimo: bens préprios ou alugados, setor e periodo
de aquisicao;

18.5 Disponibilizar informagdes sobre bens moveis e imdveis em diversos
formatos eletrénicos, inclusive editaveis.

19 — DA FROTA

19.1. Relagdo da frota de veiculos e maquinarios, préprios ou alugados,
contendo, no minimo: a especificagdoc, a marca e modelo, o ano de
fabricagéo, a placa e o setor responsavel pelo uso e guarda;

19.2. Informagdes detalhadas sobre o abastecimento da frota, prépria ou alugada,
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por meio de empresa contatada ou reservatério proprio, contendo, no
minimo: a especificagdo do veiculo, o numero do documento de
abastecimento, a data do abastecimento, o motorista responsavel, a
quilometragem do veiculo e a empresa ou o reservatério que promoveu o
abastecimento;

Informagées sobre o custo mensal de abastecimento e manutengéo da
frota, prépria ou alugada, por meio de empresa contatada ou servigo proprio
de abastecimento e manutengdo, contendo, no minimo: a especificagao do
veiculo, o custo mensal com manutengdo, o custo mensal com
abastecimento, a quilometragem percorrida, a autonomia e o custo total por
bem;

19.4. Opgdes de filtros para pesquisa de informagoes sobre a frota de veiculos e

19.5.

20
20.1

20.2
20.3
20.4
20.5

20.6.

21
21.1

212
213

V)
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maquinarios, o abastecimento da frota e o custo mensal da frota, contendo,
no minimo: bens proprios ou alugados, veiculo ou maquinario, setor e
periodo;

Disponibilizar informagdes sobre frotas em diversos formatos eletrénicos,
inclusive editaveis.

— DO CONTROLE INTERNO

. Disponibilizar a Legislagdo de implantagdo do Sistema de Controle Interno e
Decretos sobre Controladorias em Geral;

. Disponibilizar as Instru¢ées Normativas dos Sistemas de Controle Interno;
. Disponibilizar Matriz de achados em Auditorias;
. Disponibilizar as

. Disponibilizar os Relatérios, Pareceres e Recomendagées do Controle
Interno, Notas de Orientagdes Técnicas/Notificagdes de Controle
interno/Notas de alertas ao Execurtivo entre outros;

Disponibilizar o PAAI — Plano Anual de Auditoria Interna e Plano de Agao do
Programa Aprimora

DOS CONSELHOS DE POLITICAS PUBLICAS
Relagéo dos Conselhos Municipais, contendo no minimo as seguintes

informacdes: 6rgaos aos quais estao vinculados, composi¢édo e contatos dos
conselheiros;

Legislagao e o regimento interno dos Conselhos Municipais;
Disponibilizar as atas de reunides e pareceres emitidos pelos conselhos.

DAS AUDITORIAS INTERNAS

1) Da auditoria:

a) A Controladoria Interna, baseado em seu planejamento e no oficio
encaminhado ao o6rgdo do  Executivo/Secretaria  de
Administragéo/Prefeito avisando que sera fiscalizado/auditado,

A
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iniciando assim os trabaihos de auditoria através da portal
transparéncia da municipalidade;

b) Os questionamentos, analises e verificagdes, serdo baseados no
Programa de Trabalho especificos para cada departamento do
executivo que tem a obrigacdo de alimentar o portal de
transparéncia finalizando com o sistema central responsavel pela
Instrucdo Normativa supracitado;

c) Havendo necessidade de aprofundar as verificagbes em uma
determinada area, os Controladores poderao questionar solicitar
ou analisar outros itens nio constantes do Programa de Trabalho;

d) Durante os procedimentos de auditoria, os Controladores deverso
registrar todas as informacgées relevantes no Papel de Trabalho,
documento cuja finalidade & colher elementos comprobatoérios
suficientes para apoiar, no futuro, o Relatério de Auditoria;

e) Nenhum documento podera ser sonegado a controladoria.

Vl) DAS SANCOES
O ndo atendimento das prescricbes da Lei de Acesso a

Informac&o (Lei n° 12.527/2011), e a esta Instrucdo Normativa implica violagdo ao
artigo 11, inciso IV, da Lei de Improbidade Administrativa (Lei n° 8.429/92),
consoante art. 32, § 2° da Leij n° 12:527/2011.

VIl) DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

1) O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera
objeto de instauragdo de Processo Administrativo para apuracado da

2) O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera
também objeto de infragdo passivel de Improbidade Administrativa de
acordo com a lei Federal n°. 8.429, de 2 de junho de 1992;

3) Instaurado o processo administrativo, sua conclusao se dara no prazo
de 60 (Sessenta) dias podendo ser prorrogado por mais 30 (Trinta)
dias.

4) O processo administrativo sera desenvolvido por comissio designada
pelo chefe do poder executivo, assegurado aos envolvidos o
contraditério e a ampia defesa;

5) Os fatos apurados pela comissao serio objetos de registro claro em
relatério e encaminhamento 3 controladoria municipal para emissdo de
pareécer e conhecimento ao chefe de poder correspondente com
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indicagdo das medidas adotadas ou a adotar para prevenir novas
falhas, ou se for o caso, indicagdo das medidas punitivas cabiveis aos
responsaveis, na forma do estatuto dos servidores;

6) O chefe de poder executivo decidira no prazo de 30 (trinta) dias, a
aplicagéo das penalidades indicadas no processo.

VIll) DAS CONSIDERAGOES FINAIS

1) O presente instrumento tem por objetivo direcionar € orientar as
atribuicbes do Orgso de Coordenacao Geral (Controladoria Geral de
Controle Interno/UCCI) que exerce a fungdo de fiscalizagao contabil,
financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial, quanto 3 legalidade,
legitimidade, economicidade, aplicacdo das subvengées e renuncia de
receita, conforme exigéncia da legislacao vigente:

2) A responsabilidade do érgéo de Controle Interno reside na coordenagéo
técnica dos setores, entidades e Poderes, no que se refere as
orientagées quanto 3 instituicdo de rotinas internas, a observancia dos
principios de controle interno;

3) O do 6rgao de Conirole Interno reside também na responsabilidade de
inter-relacionamento entre os controles que compdem o sistema, a
analise dos controles quanto a relagéo custo-beneficio e quanto a
auditoria de verificagdo dos controles j& instituidos, €, ainda em
implantagéo conforme Resolugéo n° 01/2007 do TCE/MT.

4) Esta Instrucao Normaiiva entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Barra do Bugres, 24 de dezembro de 2020

— *a

Raimundo Nonato de Abreu Sobrinho
Prefeito Municipal

de Queiroz
CR Y- 009201/0-2
Controlador Geral
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