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INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/SMEC/2018.

Dispbe sobre o processo de escolha de Coordenadores
Pedagdgicos das Unidades Escolares pertencentes a Rede
Municipal de Ensino para o biénio 2019/2020.

A Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura, no uso de suas atribuicOes legais e:

Considerando a Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional n° 9.394/96;

Considerando as Lei Complementar n® 030/2009, que instituiu a Sistema Municipal de
Ensino no municipio de Barra do Bugres;

Considerando a Lei Complementar n° 055/2013 que aprovou o Plano de Cargo, Carreira
e Salario dos Profissionais da Educacéo;

Considerando o Paragrafo Unico, inciso 1X do artigo 2° da Lei Complementar
050/2012, de 28 de dezembro de 2012,

Considerando que os principios da Gestdo Democréatica deverdo nortear as acdes de
planejamento, elaboracdo, organizacéo e avaliacdo das politicas educacionais;

Considerando a necessidade de fixar critérios para a escolha dos Coordenadores
Pedagogicos, bem como o seu quantitativo nas Unidades Escolares da Rede Municipal de
Ensino;

RESOLVE:

Art. 1° - Tornar publico o Processo de escolha de Coordenadores Pedagogicos das Unidades
Escolares pertencentes a Rede Municipal de Ensino.

Art. 2° - Para o cargo de Coordenadores Pedagdgicos das Unidades Escolares de Educacao
Infantil e Ensino Fundamental exigir-se-a professor (a) efetivo e estavel, com Licenciatura
Plena em Pedagogia na auséncia deste podera candidatar-se, professor (a) que possuam
Normal Superior e demais Licenciaturas.

Art. 3° - O candidato a Coordenador Pedagdgico que se predisponha a concorrer ao exercicio
da funcdo de Coordenador Pedagdgico, sera eleito pelos pares para a vigéncia de dois anos
letivos (2019/2020), através de voto direto e secreto, em reunido convocada pelo Gestor da
Unidade de Ensino, antes do final do ano letivo/2018, a ser realizada em 04/12/2018, até as 17
horas, através do voto direto e secreto, em reunido organizada e convocada pelo Gestor da

Unidade de Ensino com apoio da CDCE local.
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Paragrafo Unico: O/s nome/s do/s Coordenador/es Pedagdgico/s escolhido devera ser
apresentado a Secretaria Municipal de Educacdo até a data do dia 06/12/2018 para a
homologacéo do cargo, devendo assumi-lo em 14/01/2019.

Art. 4° - Nao podera concorrer a fungdo, o professor que se encontrar em constante licenca de
salde e/ou readaptacdo (desvio de funcdo), em processo de aposentadoria, em processo de
sindicancia nos ultimos 3 (trés anos) e suspenso nos ultimos 5 (cinco) anos, problema com
prestacdo de contas por um periodo de 5 (cinco) anos e o professor com dois cargos (carga
horaria de 60 horas semanais).

Art. 5° - No ato das inscricdes serdo solicitadas copias e original, para conferéncia, dos
seguintes documentos: RG, CPF, Comprovante de situacdo cadastral junto a Receita Federal e
Comprovante de endereco. Juntamente com: Curriculum Vitae, Declaracdo emitida pelo
proponente de que esta em pleno acordo com as condi¢Oes desta Instrucdo Normativa.

Art. 6° - O ciclo de estudos serd no dia 26 de novembro de 2018, a partir 13:30 nas
dependéncias da Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura.

Art. 7° - Cabera ao Coordenador Pedagogico, além das atribui¢Bes previstas no Inciso Il do
paragrafo 4° e inciso Il do artigo 7° da LC055/2013:

| — Ser mediador na formacgao continuada;

Il - Assegurar e acompanhar o servigo de apoio especializado (auxiliar de turmas), quando
houver na unidade escolar;

1l — Monitorar o cumprimento das horas atividades dos professores efetivos da unidade
escolar;

IV — Acompanhar, orientar e monitorar o cumprimento das orientagcbes fornecidas pela
Secretaria Municipal de Educacdo quanto a execuc¢do do diario eletronico;

V — Acompanhar todo o processo ensino aprendizagem dos alunos;

VI — Garantir apoio pedagdgico aos alunos que apresentam dificuldade de aprendizagem;

VIl — Acompanhar os Programas e Projetos desenvolvidos pela unidade escolar e SMEC.

Art. 8° - Qualquer professor efetivo e/ou estdvel na Rede Municipal de Ensino, podera
concorrer em qualquer Unidade Escolar de Rede, desde que atenda aos requisitos necessarios
da funcéo, conforme a Instru¢cdo Normativa n°® 002/SMEC/2018.

Art. 9° - Em caso da inexisténcia de profissional efetivo e/ou estavel candidato a funcdo em
alguma unidade escolar, cabera a Secretaria Municipal de Educagdo remover professor efetivo

de outra unidade escolar que apresente o perfil conforme disposto nesta Instrucdo Normativa,
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interessado em ocupar a vaga existente, designando-o para a funcdo de Coordenador
Pedagogico.

Paragrafo Unico: ocorrido a vacancia no cargo de Coordenador Pedagdgico no decorrer do
biénio 2019/2020, por desisténcia, morte e/ou em fungdo de outro cargo, completara o
mandato até a data de nova eleigdo, outro candidato eleito pelos pares da unidade escolar e na
inexisténcia deste, cabera a Secretaria Municipal de Educacdo nomear um Professor que
atenda aos requisitos necessarios para assumir 0 mandato até a préxima eleicdo, sendo que o
mesmo podera concorrer ao mandato do cargo novamente por um biénio.

Art. 10° - O periodo de gestdo do Coordenador Pedagdgico corresponde a mandato de 02
(dois) anos, permitida uma unica reeleicdo imediata.

Art. 11° - Ocorrendo 0 empate entre os candidatos, utilizar-se-d0 0s seguintes critérios para
desempatar:

| — Maior tempo de servigo na Unidade Escolar;

Il — Maior idade.

Art. 12° - O Coordenador Pedagdgico trabalhara em regime de dedicacdo exclusiva,
cumprindo jornada semanal de 40 horas.

Art. 13° - A distribuicdo dos Coordenadores Pedagdgicos por unidade escolar sera de
conformidade ao Anexo | desta Instru¢cdo Normativa.

Art. 14° - Para atender a especificidade das Creches Municipais, as quais contam com
turmas/numero reduzido de alunos, devera ser eleito 1 (um) Coordenador por Unidade de
Ensino.

Art. 15° — Para escolas e/ou salas anexas com até 6 (seis) turmas constituidas, sera acrescido a
carga horéria de atribuicdo de 01 dos professores escolhidos entre os pares, carga horarias
extras destinadas a orientacdo pedagogica bem como elo integrador entre a escola sede e
anexa, de acordo com o quantitativo de turmas/salas anexas existentes:

a) - Se 2 (duas) salas anexas — acrescentar jornada de trabalho em 2 horas/aulas;

b)  — Se 3 (trés) salas anexas — acrescentar jornada de trabalho e 4 horas/aulas;
c) - Se4 (quatro) salas anexas — acrescer jornada de trabalho em 6 horas/aulas;
d) —Se 5(cinco) salas anexas — acrescer jornada de trabalho em 8 horas/aulas;
e) —Se 6 (seis) salas anexas — acrescer jornada de trabalho em 10 horas/aulas.

Art. 16° — Nas salas anexas com mais de 06 (seis) turmas constituidas, sera atribuido um
professor efetivo com carga de 30 horas, destinadas a orientacdo pedagogica, escolhido entre
0s pares do quadro das salas anexas para exercer a fung¢do de “Professor Coordenador”.
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Art. 17° — O professor candidato a funcdo de Coordenador Pedagdgico, devera apresentar sua
proposta de trabalho aos pares, por ocasido da reunido convocada pelo Gestor da Unidade
Escolar com a finalidade da escolha prevista no artigo 2° desta Instrucao.

Art. 18° — Os casos omissos serdo solucionados pela Secretaria Municipal de Educacdo e
Cultura, Conselho Municipal de Educacgdo de acordo com as atribui¢Ges inerentes a cada uma
delas.

Art. 19° — Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposi¢des em contrario.

Barra do Bugres, 29 de outubro de 2018.

Célia Aparecida Dias Ferreira Louzada
Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura

Portaria n°® 009/2017
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO BUGRES
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA

MEC

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA

BARRA DO BUGRES - MT - NOVOS TEMPOS

DISTRIBUICAO DOS CARGOS DE COORDENADORES PEDAGOGICOS

Parte da Escola N° de Turmas N° de
Minimo Maximo Coordenadores
1 - 5 -
2 6 18 1
3 19 30 2
4 31 45 3
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ANEXO 11

CRONOGRAMA DE EXECUCAO DO PROCESSO DE ESCOLHA

DATA Especificacéo Local
99/10/2018 Publicacéo do Edlta_ll e Portaria que regulamenta a’Apertura do Processo SMEC
Eleitoral de Coordenadores pedagdgicos
06/11/2018 Assembleia Geral para formacéo nas escolas da Comissdo Eleitoral para Escola/Conselho
Coordenadores
12/11/2018
a Periodo de inscri¢bes Escola/Conselho
14/11/2018
21/11/2018 Divulgacéo das inscri¢des deferidas ou indeferidas SMEC
26/11/2018 Ciclo de estudos dos candidatos com inscri¢fes deferidas SMEC
97/11/2018 Confirmacao das inscri¢des defe_rldas e candidatos capacitados junto a SMEC
comunidade escolar
28/11/2018 Apresentacdo da proposta de trabglohsop(l?ezandldato a coordenacéo da escola Escola
04/12/2018 Eleicdo nas escolas para a escolha do coordenador e resultado do certame Escola/Conselho
05/12/2018 Interposicao de recursos a Comissdo Eleitoral da instituicdo Escola/Conselho
06/12/2018 Anédlise e deliberacdo dos recursos interpostos a Comissdo Eleitoral da la/ m
Escola Escola/Conselho
06/12/2018 Entrega dos nomes dos novos Coordenadores a Secretaria Municipal de
~ SMEC
Educacéo e Cultura
07/12/2018 Interposicdo de recursos a SMEC SMEC
10/12/2018 Do parecer da SMEC, cabera ao Conselho Municipal de Educacédo SMEC
11/12/2018 Parecer COMED SMEC
12/12/2018 Entrega do Plano de Trabalho SMEC
14/01/2019 Posse SMEC
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ANEXO 11

FICHA DE INSCRICAO

Nome:

RG: Orgao Emissor:

CPF: Matricula:

Endereco: ne: Bairro:
Telefone:

Escola para a qual esta se candidatando:

DOCUMENTOS ENTREGUES:

() Copia de RG e CPF;

() Curriculum Vitae;

() Declaracao emitida pelo proponente de que esta de pleno acordo com as condi¢des da
Instrugdo Normativa n° 002/SMEC/2018.

() Declaracao fornecida pela Escola, de que o profissional exerce suas atividades ha pelo
menos 2 (dois) anos na Unidade de Ensino e de que é estavel no servigo publico municipal.
() Requerimento do registro de candidatura.

Barra do Bugres-MT, de de 2018.
Comisséo Eleitoral Candidato (a)
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