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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DOBUGRES

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E CULTURA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/SMEC/2013

Dispbe sobre o processo de
escolna de  Coordenadores
Pedagogicos das  Unidades
Escolares pertencentes a Rede
Municipal de Ensino.

A Secretaria Municipal de Educacao, no uso das atribuicoes
legais e,

Considerando a Lei 9.394/96 (Diretrizes e Bases da Educacao
Nacional), as Leis Complementares, 030/2009 e 047/2012;

Considerando o disposto no Inciso IX do paragrafo Unico do
artigo 2° da Lei Complementar 050, de 28 de dezembro de 2012;

Considerando que os principios da Gestdo Democratica
deverdo nortear as acOes de planejamento, elaboracdo, organizacéo,
execucdo e avaliacdo das politicas educacionais;

Considerando a necessidade de fixar critérios para a escolha
dos Coordenadores Pedagdgicos, bem como seu quantitativo nas Unidades
Escolares da Rede Municipal de Ensino;

Considerando a necessidade de fixar critérios para a atribuicao
de jornada de trabalho ao Professor Comunitario do Programa MAIS
EDUCACAO;

RESOLVE:

Art. 1° Para o cargo de Coordenador Pedagdgico das Unidades Escolares
de Ensino Fundamental exigir-se-a profissional efetivo e estavel, com
Licenciatura Plena e para o cargo de Coordenador Pedagdgico das
Unidades de Educacdo Infantil exigir-se-a4 profissional efetivo e estavel,
com Licenciatura Plena em Pedagogia.

Art. 2° O Coordenador Pedagogico que se predisponha a concorrer ao
exercicio da funcdo, sera eleito pelos pares para a vigéncia de dois anos
letivos, através de voto direto e secreto, em reunido convocada pelo Diretor
da Unidade Escolar, imediatamente ap6s a atribuicdo de aulas aos
professores efetivos.

8§ 1° - O nome do Coordenador Pedagogico escolhido deverda ser
apresentado a Secretaria Municipal de Educacdo até data anterior a
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atribuicdo de jornada de trabalho aos professores candidatos a contratacdo
temporaria.

§ 2° - A turma ou as aulas atribuidas ao professor escolhido, poderdo ser
objeto de arranjo interno na escola, somente anteriormente a audiéncia
publica de atribuicdo de aulas aos professores candidatos a contrato
temporario.

Art. 3° N&o podera concorrer a funcdo, o professor que se encontra em
constante licenca salude e/ou readaptacdo (desvio de funcéo) e em processo
de aposentadoria;

Art. 5° Caberé ao Coordenador Pedagdgico, além das atribuicbes previstas
no Inciso Il do paragrafo 4° do artigo 6° da LC 047/2012:

| - ser mediador na formacéo continuada;

Il - assegurar e acompanhar os servicos de apoio especializado
(Auxiliar de Turmas), quando houver, na unidade escolar.

I11 — monitorar o cumprimento das horas atividades dos professores
efetivos da unidade escolar;

IV - acompanhar, orientar e monitorar o0 cumprimento das
orientacbes emanadas pela Secretaria Municipal de Educacdo quanto a
execucao do diario eletronico;

V - acompanhar todo o processo ensino aprendizagem;

VI - garantir apoio pedagdgico aos alunos que apresentarem desafios
de aprendizagem;

VIl — acompanhamento dos Programas e Projetos desenvolvidos pela
unidade escolar.

Art. 6° Na auséncia de servidor efetivo e/ou estavel na unidade escolar,
excepcionalmente podera concorrer ao exercicio da fungdo, o profissional
efetivo em cumprimento de estagio probatorio.

Art. 7° Em caso de inexisténcia de profissional efetivo e/ou estavel
candidato a funcdo na propria unidade escolar, cabera a Secretaria
Municipal de Educacdo remover professor efetivo de outra unidade escolar
que apresente perfil conforme disposto nesta Portaria, interessado em
ocupar a vaga existente, designando-o para a funcéo.

8° O Coordenador Pedagogico trabalhara em regime de dedicacdo
exclusiva, cumprindo jornada semanal de 40 horas.

Art. 9° O professor com dois cargos/carga horaria de 60 horas semanais,
ndo podera concorrer ao cargo de Coordenador Pedagdgico.

Art. 10 A distribuicdo dos Coordenadores Pedagogicos por unidades
escolares sera de conformidade ao Anexo | desta Instru¢cdo Normativa.

Art. 11 Para atender a especificidade das Creches Municipais, as quais
contam com turmas/numero reduzido de alunos e de professores efetivos,
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deverda ser designado pela Secretaria Municipal de Educacao, para o cargo
de Coordenador Pedagdgico, um professor efetivo da rede, de acordo com
0s critérios estabelecidos no artigo primeiro.

Art. 12 Para as escolas e/ou salas anexas com até 06 (seis turmas)
constituidas, sera acrescido a carga horaria de atribuicdo de 01 dos
professores escolhidos entre os pares, carga horaria extra destinadas a
orientacdo pedagogica bem como elo integrador entre a escola sede e
anexa, de acordo com o quantitativo de turmas/salas anexas existente:

a) Se 2 salas anexas — acrescer jornada de trabalho em 2 horas/aulas;

b) Se 3 salas anexas — acrescer jornada de trabalho em 4 horas/aulas;

c) Se 4 salas anexas — acrescer jornada de trabalho em 6 horas/aulas;

d) Se 5 salas anexas — acrescer jornada de trabalho em 8 horas/aulas;

e) Se 6 salas anexas — acrescer jornada de trabalho em 10 horas/aulas;

Art. 13 Nas salas anexas com mais de 06 turmas constituidas, sera
atribuido um professor efetivo com carga de 30 horas, destinadas a
orientacdo pedagogica, escolhido entre os pares do quadro das salas anexas,
para exercer a funcdo de “Professor Coordenador”.

Paragrafo unico — Caso ndo haja professor efetivo com disponibilidade ou
habilitacdo para tal, poderd ser escolhido um professor contratado,
obedecidos os demais critérios.

Art. 14 As escolas contempladas com o Programa Mais Educacéo poderéo
atribuir um professor efetivo com jornada de 30 horas semanais, para
viabilizar e coordenar as referidas atividades, denominado “Professor
Comunitario” Este é responsavel pelo acompanhamento pedagdgico e
administrativo das ac¢des previstas no manual de orientagcdo do programa.
Art. 15 O professor candidato a funcdo de Coordenador Pedagogico,
Professor Coordenador ou Professor Comunitario, devera apresentar sua
proposta de trabalho aos pares, por ocasido da reunido convocada pelo
Diretor da Unidade Escolar, com a finalidade da escolha prevista no artigo
2° desta Instrucéo.

Art. 16 Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de
Educacéo e Cultura.

Barra do Bugres, 08 de janeiro de 2013

Bernadete Fernandes Gregolin Oliveira
Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura
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ANEXO |

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E CULTURA

DISTRIBUICAO DOS COORDENADORES PEDAGOGICOS

Porte da Escola N° Turmas N° de
MIN MAX Coordenadores
1 - 5 -
2 6 18 1
3 19 30 2
4 31 45 3
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