DECRETO N° 144/2009

“Homologa a Instrucdo Normativa SPO - n.° 001/2009 -
VERSAO 01/2009, que dispde sobre as Normas Internas de
Planejamento do PPA, LDO, LOA e Créditos Adicionais da
Administracdo Publica do Municipio de Barra do Bugres”.

Wilson Francelino de Oliveira, Prefeito Municipal de Barra do
Bugres, Estado de Mato Grosso no uso de suas atribuicbes
legais conferidas pela Lei Organica do Municipio de 05 de abril
de 1990, art. 79 inciso XIV, e objetivando a operacionalizacdo
do Sistema de Planejamento, Orcamento e Controle da
Prefeitura de Barra do Bugres.

D/E/C/R/IE/TIA:

Art. 1°. Fica homologada a Instrucdo Normativa SPO-01, que

dispbe sobre as Normas Internas de Planejamento do PPA, LDO, LOA e Créditos
Adicionais da Administracdo Publica do Municipio de Barra do Bugres, na forma do Anexo

| deste Decreto.

outubro de 2008.

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 3°. Fica revogada a Norma Interna n°. 005/2008 de 29 de

Gabinete do Prefeito em 21 de dezembro de 2009.

WILSON FRANCELINO DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal



DECRETO N° 144/2009
ANEXO |

INSTRUCAO NORMATIVA SPO N° 01/2009 — VERSAO 01/2009

ASSUNTO: Normas Internas de Planejamento do PPA, LDO, LOA e Créditos Adicionais.

ORGAO CENTRAL/UNIDADE RESPONSAVEL: Secretaria de Planejamento, Or¢camento
e Controle.

SETORES ENVOLVIDOS/UNIDADE EXECUTORA: Departamento de Planejamento,
Orcamento e Controle; Departamento de Engenharia e Departamento de Gestdo
Orgamentaria.

SISTEMA ADMINISTRATIVO: - Sistema de Planejamento, Orcamento e Controle.
[) DOS OBJETIVOS

1) Instituir procedimentos para a elaboragdo dos instrumentos de planejamento da
Administracdo Publica Municipal.

2) Buscar através destes procedimentos a correta elaboracdo destas importantes
ferramentas de planejamento, objetivando uma boa gestéo financeira do municipio.

II) DOS CONCEITOS
1) Plano_Plurianual — PPA: Constitui planejamento em longo prazo que tem como

fundamento o estabelecimento de objetivos e metas da administracdo para um periodo de
quatro anos;

2) Lei de Diretrizes Orcamentaria — LDQO: Constitui planejamento de curto prazo que tem
como fundamento o estabelecimento das prioridades e metas da administracdo para o
exercicio seguinte, diretrizes para elaboracdo da Lei Orcamentaria, compativel com o
PPA,

3) Lei Orcamentaria Anual — LOA: Constitui planejamento de curto prazo e tem como
fundamento a previsdo das receitas e a fixagdo das despesas para os orcamentos fiscal,
da seguridade social e de investimento das empresas, compativel com a LDO.




4) Créditos Adicionais: Sao as autorizacdes de despesas ndo computadas ou
insuficientemente dotadas na Lei de Orgamento, podendo ser:

4.1) Suplementares: Destinados a reforco de dotacdo orcamentaria;

4.2) Especiais: Destinados a despesas para as quais ndo haja dotacdo orgcamentaria
especifica;

4.3) Extraordinarios: Destinados a despesas urgentes e imprevisiveis.
[l) BASE LEGAL E REGULAMENTAR

1) Constituicdo Federal em geral e especificamente os art. 37, art. 70, art. 165, incisos |, Il
e lll;

2) A Constituicdo Estadual de Mato Grosso, art. 42;

3) Lei Federal n° 8.429 de 02 de junho de 1992, que dispde as sancdes aplicaveis aos
agentes Publicos nos casos de enriquecimentos ilicitos no exercicio de mandato, cargo,
emprego ou funcdo na administracdo publica direta, indireta ou fundacional das outras
providéncias;

4) Lei Complementar n° 269/2007, que dispde sobre a Lei Organica do Tribunal de Contas
do Estado de Mato grosso e da outras providéncias;

5) Resolucéo n° 14, de 25 de setembro de 2007, que Institui o regimento do Tribunal de
Contas nos termos da Lei Complementar n° 269, de 29 de janeiro de 2007 - Lei Organica
do Tribunal de Contas do Estado de Mato grosso;

6) RESOLUCAO n°. 02/2003 “Dispbe sobre a fiscalizacdo do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso, estabelecida na Lei Complementar n° 01, de 04 de Maio de
20007

7) DECRETO-LEI N° 2.848, de 07 de dezembro de 1940, que “dispde sobre cédigo Penal
Brasileiro”.

8) LEI N° 1.079, DE 10 DE ABRIL DE 1950. Define os crimes de responsabilidade e regula
0 respectivo processo de julgamento;

9) DECRETO-LEI N° 201 DE 27 DE FEVEREIRO 1967, Dispbe sobre a Responsabilidade
dos Prefeitos e Vereadores, e da outras Providéncias.



10) LEI N° 10.028, DE 19 DE OUTUBRO DE 2000. Altera o Decreto-Lei no 2.848, de 7 de
dezembro de 1940 — Cdédigo Penal, a Lei n°® 1.079, de 10 de abril de 1950, e o Decreto-Lei
nos 201, de 27 de fevereiro de 1967,

11) Lei n°. 4.320 de 17 de marco de 1964, que institui normas gerais de direito financeiro
para elaboracdo e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados dos
Municipios e do Distrito Federal;

12) Resolucao 01/2007, que aprova “Guia de implantagdo do Sistema de Controle Interno
na Administracdo Publica” estabelece Prazos e da outras providéncias;

13) Lei complementar n° 101 de 4 de maio de 2000, que Estabelece normas de financas
publicas voltadas para a responsabilidade na gestéo fiscal e da outras providéncias.

14) Lei Complementar Municipal 001/2005, que Dispde sobre reestruturacdo do Estatuto
dos servidores Publico do municipio de Barra do Bugres, e da outras providéncias
correlatas;

15) Lei complementar n° 020/2008, que dispde sobre o Sistema de Controle Interno, cria a
Controladoria Geral de Controle Interno da Administracdo Publica Municipal, e d& outras
providéncias;

16) Decreto n° 47/2008, que dispde sobre a regulamentacdo da Controladoria Geral do
Municipio de Barra do Bugres-MT;

17) Decreto n° 48/2008, que Institui o Regimento Interno da Controladoria Geral da
prefeitura de Barra do Bugres, além de outras normas que venham assegurar o
cumprimento dos principios inerentes, bem como, Legislacdo Municipal e disposi¢cdes do
Tribunal de Contas do Estado;

18) Fundamentado nesses termos e com o intuito de cumprir com 0s requisitos
obrigatorios do TCE/MT em remessa de documentos o Sistema de Controle Interno
estabelece a presente Instrucdo Normativa na pratica de suas atividades:

IV) DAS RESPONSABILIDADES

1) Da Unidade Responsavel pela Instru¢do Normativa:

1.1) Promover a divulgacdo e implementacdo da Instru¢cdo Normativa, mantendo-a
atualizada; orientar as areas executoras e supervisionar sua aplicacéo;



1.2) Promover discussfes técnicas com as unidades executoras e com a unidade
responsavel pela coordenacdo de controle interno, para definir as rotinas de trabalho e os
respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alteracdo, atualizacdo ou
expansao.

2) Das Unidades Executoras:

2.1) Atender as solicitagfes da unidade responsavel pela Instrugdo Normativa, quanto ao
fornecimento de informacdes e a participacao no processo de atualizacdes;

2.2) Alertar a unidade responsavel pela Instrucdo Normativa sobre alteracdes que se
fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando as sua otimizacdo, tendo em
vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da
eficiéncia operacional;

2.3) Manter a Instrucdo Normativa a disposicdo de todos os funcionarios da unidade,
velando pelo fiel cumprimento da mesma;

2.4) Cumprir fielmente as determinacdes da Instrucdo Normativa, em especial quanto aos
procedimentos na geragdo de documentos, dados e informagdes.

3) Da Unidade Responséavel pela Coordenacédo do Controle Interno:

3.1) E de responsabilidade da UCCI — Unidade Central de Controle Interno prestar
apoio técnico por ocasido das atualizacdes da Instrucdo Normativa, em especial no que
tange a identificacdo e avaliacdo dos pontos de controle e respectivos procedimentos de
controle.

3.1) Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes ao SPO, propondo altera¢cdes na Instrucdo Normativa
para aprimoramento dos controles.

V) DOS PROCEDIMENTOS

1) Plano Plurianual — PPA: A elaboracdo do PPA seguira os procedimentos relacionados
abaixo:

1.1) Estudos:



a) Diagnostico das necessidades, dificuldades, potencialidades e vocacao econdmica do
Municipio para definicdo dos objetivos e metas da Administragdo para um periodo de
quatro exercicios. Art. 165, § 1° da CF.

b) Estudos para identificacdo do volume de recursos em cada uma das fontes de
financiamento e elaboracdo do orcamento da receita para o periodo, de cada uma das
Unidades Gestoras.

c) Estudos para apuracdo dos gastos com manutencdo da maquina administrativa e
definicdo das disponibilidades financeiras para criagcdo, expansao ou aperfeicoamento da
acao governamental.

d) Definicdo dos programas e das acdes de governo em planilhas com identificagdo do

diagnostico, diretrizes, objetivos, produto, unidade de medida, metas fisicas e financeiras e
fontes de financiamentos, baseado no resultado da Audiéncia Publica.

1.2) Audiéncia Publica:

a) A Audiéncia publica é um dos instrumentos de transparéncia da Gestdo Fiscal
introduzida pela Lei Complementar n°. 101/2000 — LRF, com o objetivo de permitir a
participacdo da sociedade organizada nos processos de elaboragdo e discussdo dos
instrumentos de planejamento governamental e na avaliacdo do cumprimento das metas
fiscais fixadas para cada quadrimestre. Art. 9°, § 4° e 48, § Unico da LRF.

b) A Audiéncia Publica no processo de elaboracdo do PPA sera agendada e convocada
pelo Executivo Municipal, encarregado de preparar os dados e informacfes necessarias
para o debate popular;

c) A Audiéncia Publica para elaboracdo e discussdao do Plano Plurianual sera
realizada até o dia 15/07 do primeiro ano do mandato;

d) A Audiéncia publica sera objeto de registro e ata em livro proprio da lista de presenca e
das decisfes ali tomadas.

1.3) Elaboracéo do Projeto de Lei:

a) Elaboracéo do texto do Projeto de Lei do Plano Plurianual dispondo sobre o orcamento
da Receita e da Despesa, estabelecendo os objetivos e metas da administracdo para um
periodo de quatro exercicios. Art. 165, I, 8 1° da CF.



b) Elaboracdo da exposicdo de motivos e oficio de encaminhamento a Camara Municipal
conforme definido na Lei Orgéanica ou outro instrumento legal.

1.4) Apreciacao e Votacdo no Legislativo:

a) Acompanhamento das discussdes e votacdes na Camara.
b) Devolucdo ao Chefe do Poder Executivo Municipal para sancéo.

1.5) Sancéo pelo Chefe do Poder Executivo:

a) Sancao pelo Chefe do Poder Executivo se dara no prazo de 15 dias Uteis contados do
recebimento.

1.6) Publicacdo e Encaminhamento ao Legislativo:

a) Publicacdo do texto da lei no 6rgéo oficial do Municipio, inclusive em meios
eletrénicos. Art. 48 DA LRF.

b) Encaminhamento de Cépia da Lei ao Poder Legislativo.

1.7) Avaliacdo do Cumprimento dos Objetivos e Metas:

a) Elaboracao de relatérios periodicos de avaliacdo do cumprimento dos objetivos, metas
fisicas e fiscais.

b) Encaminhamento dos relatérios ao Chefe do Poder Executivo para conhecimento e
tomada de decisao.

c) Publicacéo dos relatorios.

2) Lei de Diretrizes Orcamentaria — LDO: A elaboracdo da LDO seguira os
procedimentos relacionados abaixo:

2.1) Estudos:

a) Estudos para identificagcdo do volume de recursos em cada uma das fontes de
financiamento e elaboragcdo do orcamento da receita para cada uma das Unidades
Gestoras para 0 exercicio seguinte.



b) Estudos para apuracdo dos gastos com manutencdo da maquina administrativa e
calculo das disponibilidades financeiras para financiamento das prioridades e metas da
Administracdo para o exercicio seguinte, extraida dos objetivos e metas estabelecidas no
PPA e aprovadas em audiéncia publica. Artigos 165, I, § 2° da CF e 48, § unico da LRF.

c) Definicho dos programas e das ac¢Oes de governo compativeis com o PPA,
demonstradas em Planilhas com identificacdo do diagnoéstico, diretrizes, objetivos,
produto, unidade de medida, metas fisicas e financeiras e fontes de financiamentos,
baseado no resultado da Audiéncia Publica.

2.2) Audiéncia Publica:

a) A Audiéncia Publica no processo de elabora¢do do LDO sera agendada e convocada
pelo Executivo Municipal, encarregado de preparar os dados e informacfes necessarias
para o debate popular;

b) A Audiéncia Publica para elaboracdo e discussdo da Lei de Diretrizes
Orcamentaria sera realizada até o dia 15/06 de cada exercicio, conforme disposto na
Lei Organica Municipal.

c) A Audiéncia publica sera objeto de registro em livro préprio da lista de presenca e das
decisbes ali tomadas.

2.3) Relatério dos Projetos gue passardo em andamento para o exercicio seguinte e
das Obras com necessidade de Conservacdo, objeto de priorizacdo de recursos na
LDO:

a) Elaboracdo do Relatério.

b) Encaminhamento do Relatorio ao Poder Legislativo até a data de envio da LDO. Art. 45
da LRF.

c) Publicac&o do Relatério no Orgéo Oficial do Municipio. Art. 45 da LRF.

d) Encaminhamento do Relatério ao Tribunal de Contas na forma e no prazo estabelecido
na Agenda de Obrigacoes.

2.4) Elaboracédo do Projeto de Lei:

a) Elaboracédo do texto do Projeto de Lei de Diretrizes Orcamentarias dispondo sobre o
orcamento da Receita e da Despesa, estabelecendo as prioridades e metas da



administracdo para o exercicio seguinte, extraidas do PPA e aprovadas em Audiéncia
Pdblica. Art. 165, II, § 2° da CF.

2.5) A LDO devera orientar a elaboracdo da LOA e dispor basicamente sobre:

a) Alteracdo da legislacao tributaria;

b) Autorizacdo para criar cargos, empregos e funcdes, concessdo de vantagens,
concessdo de aumento aos servidores, alteracdo da estrutura de carreira, e admisséo de
pessoal a qualquer titulo.

c¢) Equilibrio entre receita e despesa;

d) Limitacdo de empenho;

e) Controle de custos;

f) Avaliacdo do resultado dos programas;

g) Condicbes p/ transferéncias as entidades publicas e privadas;

h) Estabelecimento de Metas Fiscais para receitas, despesas, resultado nominal,
resultado, primario e de ativos;

1) Avaliacdo do cumprimento de metas do ano anterior;

j) Registro de Memoéria e metodologia de céalculo para montante da divida; justificar as
metas anuais pretendidas;

k) Demonstracdo da Evolugéo do patriménio liquido;
|) Demonstragédo da Origem e aplicagdo dos recursos de alienagao

m) Avaliacdo da situacao financeira e atuarial;

n) Estimativa e compensacao da rendncia de receita,

0) Margem de expanséo das despesas obrigatorias de carater continuado;



10

p) Reserva de recursos para Riscos fiscais;
q) Definicdo da forma de utilizagcdo e montante da reserva de contingéncia.

r) Programacéo financeira e cronograma de execucao mensal de desembolso.

s) Definicdo de despesa irrelevante para dispensa da estimativa de impacto orcamentario
e financeiro.

t) Prioridade para obras em andamento e conservacdo do patrimdnio sobre projetos
Nnovos.

u) Autorizacao para assumir custeio de competéncia de outros entes.
w) Definicdo dos incentivos ou beneficios tributarios — rentncia de receita.

X) Elaboracdo da exposi¢cdo de motivos e oficio de encaminhamento & Camara Municipal
conforme definido na Lei Orgénica ou outro instrumento legal.

2.6) Apreciacao e Votacao no Leqislativo:

a) Acompanhamento das discussdes e votagdes na Camara;
b) Devolucdo ao Chefe do Poder Executivo Municipal para sancéo.

2.7) Sancéo pelo Chefe do Poder Executivo:

a) Sancdo pelo Chefe do Poder Executivo se dara no prazo de 15 dias contados do
recebimento.

2.8) Publicacdo e Encaminhamento ao Legislativo:

a) Publicacdo do texto da lei no 6rgdo oficial do Municipio, inclusive em meios
eletrénicos. Art. 48 da LRF;

b) Encaminhamento de Copia da Lei ao Poder Legislativo.

2.9) Avaliacdo do Cumprimento das Prioridades e Metas:

a) Elaboracdo de relatorios periddicos de avaliagdo do cumprimento das prioridades,
metas fisicas e fiscais.

10
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b) Encaminhamento dos relatérios ao Chefe do Poder Executivo para conhecimento e
tomada de deciséo.

c) Publicacdo dos relatdrios no 6rgéo oficial do Municipio.

3) Lei Orcamentaria Anual — LOA: A elaboragdo da LOA seguira os procedimentos
relacionados abaixo:

3.1) Estudos:

a) Estudos para identificagcdo do volume de recursos em cada uma das fontes de
financiamento e elaboracdo do orcamento da receita para cada uma das Unidades
Gestoras para o exercicio seguinte.

b) Estudos para apuracdo dos gastos com manutencdo da maquina administrativa e
calculo das disponibilidades financeiras para financiamento das prioridades e metas da
Administracdo para o exercicio seguinte, extraida da LDO e aprovadas em audiéncia
publica. Artigos 165, Ill, 8 5° da CF e 48, § Unico da LRF.

c) Classificacdo das despesas a nivel institucional, funcional programatica e categoria
econOmica, fixando as dotacdes por grupo de natureza de despesa/modalidade de
aplicacdo, demonstradas em Planilhas com identificacdo do diagndstico, diretrizes,
objetivos, produto, unidade de medida, metas fisicas e financeiras e fontes de
financiamentos, baseado em resultados da Audiéncia Publica.

d) Elaboracdo dos Anexos, Adendos e Demonstrativos de receitas e despesas previstos
na Lei 4.320/64, Lei Complementar n° 101/2000, Portarias da STN e LDO.

3.2) Audiéncia Publica:

a) A Audiéncia Publica no processo de elaboracdo da LOA sera agendada e convocada
pelo Executivo Municipal, encarregado de preparar os dados e informacdes necessarias
para o debate popular;

b) A Audiéncia Publica para elaboracdo e discussdo da Lei Orcamentaria Anual serd
realizada até o dia 15/08 de cada exercicio, conforme disposto na Lei Organica Municipal.

c) A Audiéncia publica sera objeto de registro em livro préprio da lista de presenca e das
decisbes ali tomadas.

11



12

3.2.1) Estudos das Estimativas da Receita, inclusive da Receita Corrente Liguida:

a) Disponibilizacdo desses estudos ao Poder Legislativo, com as respectivas memorias de
calculo, até 30 dias antes da remessa das propostas orcamentarias. Art. 12, § 3° da LRF.

3.3) Elaboracéo do Projeto de Lei:

a) Elaboracdo do texto do Projeto de Lei Orgcamentéaria Anual dispondo sobre a Previsdo
da Receita e Fixacdo da Despesa das diversas Unidades Gestoras, identificando o volume
de recursos destinados aos Orgamentos: Fiscal, Seguridade Social, e de Investimentos,
contemplando autorizacdo para abertura de créditos adicionais suplementares por conta
dos recursos previstos no art. 43 da Lei 4.320/64. Art. 165, Ill, 8 5° e 8° da CF.

b) Elaboracdo da mensagem de encaminhamento da Proposta Orcamentaria a Camara
Municipal na forma estabelecida na LDO. Art. 22, | da Lei 4.320/64.

3.4) Apreciacéo e Votacdo no Legislativo:

a) Acompanhamento das discussdes e votacdes na Camara;
b) Devolucdo ao Chefe do Poder Executivo Municipal para sancéo.

3.5) Sancédo pelo Chefe do Poder Executivo:

a) Sancao pelo Chefe do Poder Executivo no prazo de 15 dias contados do recebimento;

3.6) Publicacdo e Encaminhamento ao Legislativo:

a) Publicacéo do texto da lei no 6rgéo oficial do Municipio, inclusive em meios eletrénicos.
Art. 48 da LRF.

b) Encaminhamento de Copia da Lei ao Poder Legislativo.

3.7) Desdobramento da Receita Prevista em metas bimestrais de arrecadacio:

a) Elaboracdo de demonstrativo do desdobramento da receita prevista de cada uma das
Unidades Gestoras em metas bimestrais de arrecadacgao. Art. 13 da LRF;

b) Demonstrativo das medidas de combate a evasdo e a sonegacdo, da quantidade e

valores de ac¢les ajuizadas para cobranca da Divida Ativa, bem como da evolucédo do
montante dos créditos tributarios passiveis de cobranca administrativa. Art. 13 da LRF;

12



13

c) Aprovacao por Decreto do Poder Executivo;
d) Publicacdo no o6rgéao oficial do Municipio.

3.8) Elaboracédo da Programacdao Financeira:

a) Elaboracdo da Programacao Financeira para cada uma das Unidades Gestoras;
b) Aprovagéo por Decreto do Poder Executivo;
c) Publicacdo no 6rgao oficial do Municipio.

3.9) Elaboracédo do Cronograma de Execucdo Mensal de Desembolso:

a) Elaboracdo do Cronograma de Execucdo Mensal de desembolso de cada uma das
Unidades Gestoras;

b) Aprovagéo por Decreto do Poder Executivo;
c¢) Publicacdo no 6rgao Oficial do Municipio.

3.10) Desdobramento das Metas Fiscais Anuais em Metas Quadrimestrais:

a) Desdobramento das Metas Fiscais Anuais de Receita, Despesa, Resultado Primério,
Resultado Nominal e Montante da Divida em Metas Quadrimestrais para
acompanhamento e avaliacdo em Audiéncia Publica. Art. 9°, § 4° da LRF.

4) Abertura de Créditos Adicionais:

a) A abertura dos créditos suplementares e especiais depende da existéncia de recursos
disponiveis para ocorrer a despesa e sera precedida de exposicao justificativa.

b) Sao considerados recursos para abertura dos créditos suplementares e especiais,
desde que ndo comprometidos:

- 0 superdvit financeiro apurado em balanco patrimonial do exercicio anterior;

- 0S provenientes de excesso de arrecadacao;

- 0s resultantes de anulacdo parcial ou total de dotac6es orcamentarias ou de créditos
adicionais, autorizados em Lei;

- 0 produto de operacOes de crédito autorizadas, em forma que juridicamente possibilite
ao poder executivo realiza-las.
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c) Os créditos suplementares e especiais sao autorizados por lei e abertos por decreto
executivo.

d) Os créditos extraordinarios serdo abertos por decreto do Poder Executivo, que deles
daréd imediato conhecimento ao Poder Legislativo, conforme dispde a Lei n° 4.320/64, e
somente sera admitida para atender a despesas imprevisiveis e urgentes, como as
decorrentes de guerra, comocédo interna ou calamidade publica, e que em caso de
relevancia e urgéncia.

e) Os créditos adicionais terdo vigéncia adstrita ao exercicio financeiro em que forem
abertos, salvo expressa disposicdo legal em contrario, quanto aos especiais e
extraordinarios, se o0 ato de autorizacao for promulgado nos ultimos quatro meses daquele
exercicio, caso em que, reabertos nos limites de seus saldos, serdo incorporados ao
orcamento do exercicio financeiro subsequente.

VI) DO PROCESSO ADMINISTRATIVO:

1) O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera objeto de
instauracdo de Processo Administrativo para apuracdo da responsabilidade da realizagao
do ato contrario as normas instituidas, na qual terd como base legal para instauracdo do
mesmo os artigos 180 a 287 da Lei Complementar Municipal 001/2005.

2) O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera também objeto
de infracdo passivel de Improbidade Administrativa de acordo com a lei Federal n°. 8.429,
de 2 de junho de 1992.

3) Instaurado o processo administrativo, sua conclusédo se dara no prazo de 60 (Sessenta)
dias podendo ser prorrogado por mais 30 (trinta) dias.

4) O processo administrativo sera desenvolvido por comissao designada pelo chefe do
poder executivo, assegurado aos envolvidos o contraditério e a ampla defesa.

5) Os fatos apurados pela comissdo serdo objetos de registro claro em relatério e
encaminhamento a controladoria municipal para emissdo de parecer e conhecimento ao
chefe de poder correspondente com indicacdo das medidas adotadas ou a adotar para
prevenir novas falhas, ou se for o caso, indicacdo das medidas punitivas cabiveis aos
responsaveis, na forma do estatuto dos servidores.
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6) O chefe de poder executivo decidird no prazo de 30 (trinta) dias, a aplicacdo das
penalidades indicadas no processo.

VII) DISPOSICOES FINAIS:

1) Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a
controladoria municipal que, por sua vez, através de procedimentos de checagem (visitas
de rotinas) ou auditoria interna, aferir4 a fiel observancia de seus dispositivos por parte
das diversas unidades da estrutura organizacional.

2) Esta Instrucdo Normativa tem amparo legal no art. 2° e art. 3°, paragrafo Unico da Lei
Municipal n°. 020, de 27/02/ 2008 e o art. 5°, |, do Decreto Municipal n°. 047 de 05/2008
entre outras especificada no item Il desta Instrucdo Normativa que traz a base legal que
fundamenta a exigéncia da mesma.

3) Esta instrucdo entra em vigor a partir da data de sua publicacao.

Barra do Bugres — MT, 21 de dezembro de 2009.

DAVID MARQUES DE QUEIROZ
Controlador Geral

WILSON FRANCELINO DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal
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