DECRETO N° 139/2009

“Homologa a Instru¢do Normativa do Sistema de Agricultura
e Desenvolvimento Sustentavel - SADS n° 001/2009
VERSAO 01/2009, que dispbe sobre os Procedimentos de

Seguranca para Conducdo de Caminhonete da Secretaria
Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Sustentavel da

Prefeitura Municipal de Barra do Bugres”.

Wilson Francelino de Oliveira, Prefeito Municipal de Barra
do Bugres, Estado de Mato Grosso no uso de suas
atribuices legais conferidas pela Lei Organica do Municipio
de 05 de abril de 1990, art. 79 inciso XIV, e objetivando a
operacionalizacdo do Sistema de Controle Interno da

prefeitura de Barra do Bugres.

D/E/C/IR/EITA:

Art. 1° - Fica homologada a Instru¢cdo Normativa do Sistema

de Agricultura e Desenvolvimento Sustentavel - SADS n°. 001/2009 — VERSAO

01/2009, que dispde os procedimentos de seguranca para conducao de caminhonete

da Secretaria de Agricultura e Desenvolvimento Sustentavel da Prefeitura Municipal de

Barra do Bugres, na forma do Anexo deste Decreto.

publicacéo.

Art. 2° - Este Decreto entra em vigor na data de sua

Gabinete do Prefeito em 21 de dezembro de 20009.

WILSON FRANCELINO DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal



DECRETO N° 139/2009

INSTRUCAO NORMATIVA — SADS N.° 001/2009 — VERSAO 01/2009

ASSUNTO: Normas de Procedimentos de Seguranca para Conducao de Caminhonete.

ORGAO CENTRAL/UNIDADE RESPONSAVEL: Secretaria Municipal de Agricultura e
Desenvolvimento Sustentavel.

SETORES ENVOLVIDOS/UNIDADES EXECUTORA: Secretaria Municipal de
Agricultura e Secao de Apoio ao Desenvolvimento Rural.

SISTEMA ADMINISTRATIVO: SADS - Sistema de Agricultura e Desenvolvimento
Sustentavel.

) DOS OBJETIVOS

1) Disciplinar os Procedimentos e Condi¢des para o bom funcionamento do
Departamento de Agricultura e Desenvolvimento Sustentavel para que
nao venha ocorrer irregularidades e ilegalidades a Unidade competente,
envolvendo todas as areas da administracdo Direta e Indireta, conforme
planejamento e metodologia de trabalho, objetivando aferir a observancia
aos procedimentos de controle de forma padronizada e, se for o caso,
aprimora-los.

2) Disciplinar os procedimentos para o bom funcionamento e seguranca na
conducédo dos veiculos automotores (caminhonete, carro, caminh&o etc.)
na Secretaria de Agricultura e Desenvolvimento Sustentavel da Prefeitura
Municipal de Barra do Bugres;

3) Otimizar os procedimentos administrativos da Prefeitura Municipal,
disciplinando normas de Procedimentos de Seguranca para Conducao de
Caminhonete, objetivando organizar e estabelecer atividades minimas a
serem observadas.

1) DOS CONCEITOS

1) Camionete, caminhonete ou pick-up (aportuguesado para picape) € um
tipo de carroceria de veiculo automotor destinado a carga (segundo CTB);
significa: pequeno caminh&do. Nota: n&o confundir com camioneta.

2) CTB: O Cadigo de Transito Brasileiro é uma lei que define atribuicdes das
diversas autoridades e 6rgaos ligados ao transito, fornece diretrizes para a
Engenharia de Trafego e estabelecem normas de conduta, infracbes e



1)
1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

penalidades para os diversos usuarios desse complexo sistema. Considera-
se transito a utilizacdo das vias por pessoas, veiculos e animais, isolados ou
em grupos, conduzidos ou nao, para fins de circulacdo, parada,
estacionamento e operacgao de carga ou descarga.

DA BASE LEGAL

Constituicdo Federal em geral e especificamente os art. 37, art. 70, art. 165,
incisos |, 1l e llI;

Lei Federal n° 8.429 de 02 de junho de 1992, que dispbe as sancodes
aplicaveis aos agentes Publicos nos casos de enriquecimentos ilicitos no
exercicio de mandato, cargo, emprego ou funcdo na administracdo publica
direta, indireta ou fundacional das outras providéncias;

Lei Complementar n° 269/2007, que disp0e sobre a Lei Orgéanica do
Tribunal de Contas do Estado de Mato grosso e da outras providéncias;

Resolucado n° 14, de 25 de setembro de 2007, que Institui o regimento do
Tribunal de Contas nos termos da Lei Complementar n° 269, de 29 de janeiro
de 2007 - Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado de Mato grosso;

Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993, que institui normas gerais para a
realizacdo de licitacdes e da outras providéncias;

Lei no 10.520, de 17 de julho de 2002, que Institui, no ambito da Uniédo,
Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, modalidade de licitacdo denominada pregado, para
aquisicao de bens e servicos comuns, e da outras providéncias.

Decreto Federal n° 5.450, de 31 de maio de 2005, que regulamenta o
pregao, na forma eletronica, para aquisicdo de bens e servigcos comuns, e da
outras providéncias.

Lei n° 4.320 de 17 de marg¢o de 1964, que institui normas gerais de direito
financeiro para elaboracdo e controle dos orcamentos e balancos da Unido,
dos Estados dos Municipios e do Distrito Federal,

Resolucdo 01/2007, que aprova “Guia de implantacdo do Sistema de
Controle Interno na Administracdo Publica” estabelece Prazos e da outras
providéncias;



10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

Lei complementar n° 101 de 4 de maio de 2000, que Estabelece normas
de financas publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal e da
outras providéncias.

Lei Complementar Municipal 001/2005, que Dispde sobre reestruturacéo
do Estatuto dos servidores Publico do municipio de Barra do Bugres, e da
outras providéncias correlatas;

Lei complementar n° 020/2008, que dispde sobre o Sistema de Controle
Interno, cria a Controladoria Geral de Controle Interno da Administracédo
Publica Municipal, e d& outras providéncias;

Decreto Municipal n°® 47/2008, que dispbe sobre a regulamentacdo da
Controladoria Geral do Municipio de Barra do Bugres - MT,;

Decreto Municipal n° 48/2008, que Institui 0 Regimento Interno da
Controladoria Geral da prefeitura de Barra do Bugres, além de outras normas
gue venham assegurar o cumprimento dos principios inerentes, bem como,
Legislacdo Municipal e disposices do Tribunal de Contas do Estado;

Lei n°. 9.503, de 23/09/97, Cédigo de Transito Brasileiro;

Decreto n° 098/2009, que cria e aprova os Sistemas Administrativos das
Rotinas e procedimentos de Controle Interno da Prefeitura Municipal de
Barra do Bugres em obediéncia a resolucédo 01/2007 do TCE/MT e da outras
providéncias.

IV) RESPONSABILIDADES:

1) Da Unidade Responsavel:

1.1) Entende-se por Unidade responsavel por esta Instrucdo Normativa a Unidade

Central do Sistema Administrativo n°. 13/2009 (Sistema de Agricultura e
Desenvolvimentos sustentavel), prescrita nos anexos I, 1l e Il do decreto n°.
098/2009, na qual tem as seguintes atribuicdes entre outras que fizerem
necessarias nos termos legais:

a) Promover a divulgacdo e implementacdo da Instrucdo Normativa,
mantendo-a atualizada; orientar as areas executoras e supervisionar
sua aplicacao;

b) Promover discussfes técnicas com as unidades executoras e com a
unidade responsavel pela coordenacdo de controle interno, para
definir as rotinas de trabalho e os respectivos procedimentos de



d)

f)

9)

h)

controle que devem ser objeto de alteracdo, atualizagdo ou
expansao;

Gerenciar, dirigir e controlar os trabalhos que Ihe séo afetos,
respondendo pelos encargos a ele (a) atribuido (a), determinar a
distribuicdo, controle, orientacdo e coordenacdo dos servicos do
Departamento de Agricultura e Desenvolvimento Sustentavel;

Assumir responsabilidade pelo fornecimento de informacdes ao
Departamento de Contabilidade e a Controladoria Geral de Controle
Interno;

Determinar e chefiar as atividades do Departamento de Agricultura e
Desenvolvimento Sustentavel, entre outras atividades afins;

Encaminhar as informagbes a Controladoria Geral de Controle
Interno quando solicitado.

Distribuir tarefas sobre as rotinas de trabalhos a ser executado no
Departamento Agricultura e Desenvolvimento Sustentavel as
unidades executoras;

Planejar, orientar e assegurar as atividades de rotinas do
Departamento de Agricultura e Desenvolvimento Sustentavel;

Coordenar os trabalhos do Departamento de Agricultura e
Desenvolvimento Sustentavel de forma eficiente, propondo e
implantando  melhorias, com definicbes de politicas de
desenvolvimento de pessoal na administracdo direta e indireta do
Municipio de Barra do Bugres.

2) Das Unidades Executoras:

2.1)

Entende-se por Unidade Executoras dessa Instrucdo Normativa todas as
Secretarias, Departamento, Setores, Sec¢éo, vinculados ao Sistema de
Agricultura e Desenvolvimentos sustentavel, na qual, terd as seguintes
atribuicBes, entre outras que se fizerem necessarias nos termos legais:

a)

b)

Atender as solicitacdes da unidade responsavel pela Instrucao
Normativa, quanto ao fornecimento de informacbes e a
participacdo no processo de atualizacoes;

Alertar a unidade responséavel pela Instrucdo Normativa sobre
alteracdes que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho,



f)

9)

objetivando as sua otimizagao, tendo em vista, principalmente, o
aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da
eficiéncia operacional;

Manter a |Instrucdo Normativa a disposicdo de todos os
funcionarios da unidade, velando pelo fiel cumprimento da mesma,;

Cumprir fielmente as determinagdes da Instrucdo Normativa, em
especial quanto aos procedimentos na geracdo de documentos,
dados e informacgdes;

Informar por escrito, ao chefe imediato, a pratica de atos
irregulares ou ilicitos levando em consideracéo os termos prescrito
no caput do art. 11 da Lei Complementar n°. 020/2008;

Manter no desempenho das tarefas a que estiverem encarregados,
atitude de independéncia, serenidade e imparcialidade;

Guardar sigilo sobre dados e informacgdes obtidos em decorréncia
do exercicio de suas funcbes e pertinentes a assuntos sob a sua
fiscalizac&do, utilizando-os exclusivamente para a elaboracdo de
relatorios ou para expedicdo de recomendacdes.

3) Da Unidade Responsavel pela Coordenacao do Controle Interno:

3.1)

Entende-se por Unidade Responsavel pela Coordenacdo do Controle
Interno a controladoria Geral de Controle Interno da Administracéo
Pablica Municipal prescrita nos termos da lei complementar n°.
020/2008 - Substitutiva, na qual, tem as seguintes atribuicdes entre outras
gue se fizerem necessarias dentro dos termos legais:

a)

b)

Prestar apoio técnico por ocasido das atualizacbes da Instrucao
Normativa, em especial no que tange a identificacdo e avaliacéo
dos pontos de controle e respectivos procedimentos de
controle;

Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes ao SADS, propondo
alteracbes na Instrucdo Normativa para aprimoramento dos
controles;

Manter no desempenho das tarefas a que estiverem encarregados,
atitude de independéncia, serenidade e imparcialidade;



d)

Informar por escrito, ao Chefe do Poder Executivo, a pratica de
atos irregulares ou ilicitos levando em consideragdo 0s termos
prescritos no caput do art. 11, 8§ 1° e § 2° da lei complementar n°.
020/2008;

Guardar sigilo sobre dados e informacdes obtidos em decorréncia
do exercicio de suas funcbes e pertinentes a assuntos sob a sua
fiscalizacdo, utilizando-os exclusivamente para a elaboracdo de
relatérios ou para expedicdo de recomendacdes.

V) DOS PROCEDIMENTOS:

1) - Competéncia do condutor

a)

b)

f)

9)

Proceder a inspecdo periddica dos veiculos e equipamentos,
verificando seu estado de conservacéo, solicitar os reparos que se
fizerem necessarios;

Conferir a existéncia dos acessorios e ferramentas de porte
obrigatério no veiculo (macaco, chave de roda, triangulo, extintor,
pneu de estepe, lacre da placa, etc.), antes de movimentar o
veiculo, notificando a chefia responsavel sobre qualquer auséncia
dos mesmos, vencimento ou sobre quaisquer problemas que
possam causar multas de transito;

Verificar niveis de agua, 6leo, pressao dos pneus, faréis, lanternas
e luz de freio, antes de movimentar o veiculo;

Preencher corretamente os dados do agendamento, autorizacéo
de saida ou qualquer outro documento de controle do veiculo;

O condutor ao receber e ao entregar o veiculo deverd preencher
corretamente o formulario de vistoria acompanhado pelo chefe
imediato que lhe estiver entregando a chave e o dirio de bordo,
(Anexo I);

Levar o veiculo para servicos mecanicos, programados ou
imprevistos, sempre mediante autorizacdo, anotando a hora de
entrada na oficina e a quilometragem registrada no hodémetro, no
campo “observacdes” da autorizacdo de saida;

Respeitar as leis de transito e providenciar o imediato pagamento
de multas a que der causa;



2)

p)
ad)

Cumprir as normas estabelecidas pela legislacédo vigente em todos
0s ambitos e as normas estabelecidas pela administracéo;

N&o fumar no interior do veiculo;

Cuidar do veiculo como se fosse de sua propriedade, mantendo-o
como novo, mas ndo fazer uso dele como se fosse veiculo
particular;

Usar sempre o cinto de seguranca, exigindo que todos os demais
passageiros também o usem;

Somente conduzir veiculo com devida autorizacdo de saida,
regularmente preenchida e assinada pelo chefe responsavel;

Tratar os colegas e usuarios do veiculo sempre com respeito e
cordialidade;

Apresentar-se para servico, preferencialmente com uniforme
personalizado da Prefeitura e com crach& de identificacao;

Nunca exceder o numero de passageiros permitido para veiculo;

N&o permita pessoas montadas sobre carrocerias, a menos que
seja projetado com assento adequado para auxiliares de operacao;

N&o permita a condugdo da caminhonete por menores de idade
e/ou por pessoas nao devidamente habilitadas;

Verificar a periodicidade de validade e renovagdo da CNH dos
condutores;

Efetuar os exames médicos de rotina;

Recolher o veiculo apds o expediente a garagem correspondente,
providenciando para que seja limpo e esteja pronto para ser
utilizado a qualquer momento;

Competéncia do controlador da Secretaria de Agricultura e
Desenvolvimento Sustentéavel.

a)

Recolher e controlar os diarios de bordos mantendo controle total
dos veiculos da secretaria ou que esteja sobre a responsabilidade
da administragado Municipal;



3)

b)

d)

Manter o controle dos consumos de combustiveis e manutencao
dos mesmos;

Manter alimentado o sistema no que se diz aos controles dos
veiculos em geral;

O controlador dos veiculos da Secretaria de Agricultura e
Desenvolvimento Sustentavel fardo diariamente o lancamento no
sistema de informética.

Do Gerenciamento e Controle da Secretaria de Agricultura e
Desenvolvimento Sustentével.

a)

b)

d)

A partir da data de publicacdo desta Instrucdo Normativa
determina-se a obrigatoriedade do controle de entrada e saida dos
veiculos dos 6rgdos da Prefeitura Municipal de Barra do Bugres,
com a identificacdo do motorista, devidamente habilitado e
autorizado a dirigir, de forma a exigir e registrar os destinos e
demais dados necesséarios ao controle da frota, desde que
autorizado, por escrito, pelo respectivo chefe do Departamento de
Agricultura e Desenvolvimento Sustentavel ou servidor designado
pelo mesmo.

O deslocamento dos veiculos da Secretaria de Agricultura e
Desenvolvimento Sustentavel efetuado mediante autorizacdo do
responsavel, devendo constar no registro de movimentacdo, ou
seja, no Diario de Bordo (Anexo |) o tipo do veiculo, a placa, nome
do condutor, data e hora de saida e chegada, destino, nome do
solicitante e quilometragem de saida e chegada.

O condutor devera se limitar a executar o percurso preestabelecido
no registro de movimentacdo, sendo proibido o desvio para
gualquer outro, exceto em cas0os excepcionais, nos quais a
mudanca de itinerario ou de servico deverd ser autorizada pelo
responsavel pela coordenacdo e organizacdo de servicos, com a
devida anotacéo no diario de bordo.

Os veiculos serdo abastecidos através de autorizacdo de
abastecimento expedida pelo responsavel, conforme modelo
(Anexo II).

O abastecimento sera realizado nos posto credenciado,
determinado pela Administracdo Publica e vencedor do processo
licitatorio.



f)

g9)

h)

)

Havera uma planilha para cada veiculo, que identificara os gastos
mensais com quilometragem e abastecimento, gerenciadas por
responsavel, conforme modelo de Despesas com Combustivel
(Anexo ).

Diariamente, os condutores deverao registrar no Diario de Bordo
(Anexo 1) a quilometragem inicial e final.

Os condutores deverdo também efetuar a verificacdo diaria nos
equipamentos sob sua direcdo ou responsabilidade, no inicio e
final do expediente, e comunicar quaisquer falhas ou defeitos
verificados, efetuando o registro de observacao no Diario de Bordo
visando providenciar em tempo habil, o imediato ajuste e/ou
conserto, com supervisdo e orientacdo da Secretaria de Municipal
de Administracdo e Financas.

Qualquer manutencdo e/ou compra de peca, equipamento ou
acessério devera ser obrigatoriamente requisitada ao
Departamento de Compras.

Os dados e informacdes constantes da ficha de controle de
veiculos, os dados da planilha de controle dos gastos mensais com
abastecimento, assim como outros gastos com manutencao serao
registrados em programa especifico para emissdo de relatério
mensal, que permita identificar o custo de manutencdo de cada
veiculo, do km rodado e consumido ou hora trabalhada.

Nenhum veiculo relacionado no item 1.2 desta Instrucéo
Normativa, poderd deslocar sem a documentacédo legal e sem o
perfeito funcionamento do hodémetro, luzes e freio.

Encerrada a circulagdo diaria dos veiculos da SADS, sera
recolhido nos seus ambientes para serem guardado, obedecendo
ao horério de expediente da Prefeitura de Barra do Bugres e seus
orgaos equivalentes:

Ao final de cada dia, o chefe da Secretaria de Agricultura e
Desenvolvimento Sustentavel, receberam dos Setores que usarem
veiculos para execucao de trabalho ou servico, um relatério da
movimentacdo dos mesmos na qual deveram constar as seguintes
informacgdes: condutor, quilometragem de saida; destino de
circulacdo do veiculo; quilometragem de chegada; ocorréncias
durante a quilometragem percorrida;
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4)
4.1)

4.2)

4.3)

DA POLITICA DISCIPLINAR PARA OS MOTORISTAS / CONDUTORES

A conducdo dos veiculos somente podera ser realizada por motorista
profissional ou servidor, devidamente habilitado e autorizado, que
detenha a obrigacdo respectiva em razdo do cargo ou da funcdo que
exerca.

Os servidores publicos municipais, integrantes da SADS, no interesse do
servico e no exercicio de suas proprias atribuicdes, quando houver
insuficiéncia de servidores ocupantes do cargo de motorista, poderéo
dirigir veiculos oficiais, de transporte individual de passageiros, desde que
possuidores da Carteira Nacional de Habilitacdo e devidamente
autorizados pelo dirigente maximo do 6rgdo ou entidade a que
pertencam, (através de Portaria publicada pelo Executivo).

A Carteira Nacional de Habilitacdo devera ser compativel ao tipo de
veiculo que o condutor ir4 utilizar, conforme a Lei n® 9.503, de 23/09/97, a
saber:

a) Categoria A: condutor de veiculo motorizado de duas ou trés
rodas, com ou sem carro lateral,

b) Categoria B: condutor de veiculo motorizado, ndo abrangido pela
categoria A, cujo peso bruto total ndo exceda a trés mil e
guinhentos quilogramas e cuja lotacdo ndo exceda a oito lugares,
excluido o do motorista;

c) Categoria C: condutora de veiculo motorizado utilizado em
transporte de carga, cujo peso bruto total exceda a trés mil e
guinhentos quilogramas;

d) Categoria D: condutor de veiculo motorizado utilizado no transporte
de passageiros, cuja lotacdo exceda a oito lugares, excluido o do
motorista;

e) Categoria E: condutor de combinacdo de veiculos em que a
unidade tratora se enquadre nas Categorias B, C ou D e cuja
unidade acoplada, reboque, semi-reboques ou articulada, tenha
seis mil quilogramas. Ou mais de peso bruto total, ou cuja lotacéo
exceda a oito lugares, ou, ainda, seja enquadrado na categoria
trailer;
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4.4) Fica expressamente proibida a utilizacdo dos veiculos:
a) Em qualquer atividade de carater particular;

b) No transporte de familiares de servidores publicos ou de pessoas
gue ndo estejam vinculadas as atividades da Administracdo Direta,
Fundos e Fundacoes;

C) Aos sabados, domingos e feriados, salvo autorizacdo do Secretéario
de Agricultura e Desenvolvimento Sustentavel ou do Coordenador
da mesma,;

d) Desvio e guarda em residéncias particulares.

4.5) Os condutores dos veiculos da Prefeitura Municipal de Barra do Bugres
devem obedecer a Lei 9.503 (Cddigo de Transito Brasileiro), de 23 de
setembro de 1997.

4.6) Em caso de colisdo de veiculo, fica o condutor obrigado a permanecer no
local do acidente até a realizacdo de pericia, bem como comunicar ao
chefe da Secretaria de Agricultura e Desenvolvimento Sustentavel e a
Secretaria de Administracdo e Financas sobre o sinistro e registrar
ocorréncia na Delegacia de Policia.

4.7) Sera instaurado, quando necessario, sindicancia ou processo administrativo
disciplinar, caso o acidente resulte em dano ao erario ou a terceiros, com
o fito de apurar a responsabilidade.

4.8) Se o laudo pericial, sindicancia ou processo administrativo disciplinar
concluir pela responsabilidade (dolo ou culpa) do condutor, este
respondera pelos danos causados, pelas avarias e quaisquer prejuizos
resultantes do acidente e indenizara o erario.

4.9) Se o laudo pericial, sindicancia ou processo administrativo disciplinar
concluir pela responsabilidade (dolo ou culpa) de terceiro envolvido, o
Poder Executivo oficiard ao condutor ou proprietario do veiculo, para o
devido ressarcimento dos prejuizos causados.

4.10) Os motoristas profissionais exercerdo atividades produtivas nos intervalos
em que estardo disponiveis na Secretaria de agricultura e
Desenvolvimento Sustentavel, visto que € vedado qualquer tipo de jogo
no horario de trabalho, sob pena de adverténcia.

5) DAS MULTAS DE TRANSITO DOS VEICULOS DO MUNICIPIO DE
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BARRA DO BUGRES

5.1)

5.2)

5.3)

5.4)

5.5)

5.6)

Todos os Autos de InfragBes dos veiculos da Administracdo Municipal de
Barra do Bugres deverdo ser enderecados ao setor de Frotas da
Prefeitura de Barra do Bugres na Praca Angelo Masson, n° 1000 — Centro
— Bairro: Centro, CEP 78.390-000 — Barra do Bugres — MT.

O pagamento de multas advindas de infracdes de transito cometidas por
servidores quando da conducédo de veiculos de propriedade da Prefeitura
é de inteira responsabilidade da Administracdo Municipal, a qual também
compete adotar as medidas necessarias visando ao ressarcimento da
despesa ao erario por parte do responséavel pela infragao.

A Prefeitura tem a responsabilidade de comunicar e encaminhar os Autos
de Infracdes ao condutor, para que este apresente a Defesa Prévia e
Recurso a (Junta Administrativa de Recursos de Infracdo do Municipio de
Barra do Bugres).

Cada condutor de veiculo ou pessoa autorizada pelo Executivo a dirigir
carros oficiais, devera fornecer copia de sua Carteira Nacional de
Habilitacdo ao controlador de frotas quando solicitado, independente da
Secretaria ou Orgdo em que esteja lotado.

O condutor que dispensar a Defesa Prévia e assumir diretamente a
responsabilidade da infracdo e o O6nus da mesma efetuard o
ressarcimento da multa através de pagamento em parcela Unica ou
parcelada, mediante instrumento legal cabivel.

O pagamento parcelado podera ser efetuado de acordo com os seguintes
procedimentos:

a) o condutor infrator de qualquer norma de transito fica responsavel
pelo pagamento da constante multa da Notificacdo de Autuagéo,
podendo, se quiser autorizar o desconto mensal do parcelamento
em sua folha de pagamento, respeitando o valor limite para
desconto de acordo com a legislacdo municipal, bem como, salario
percebido pelo mesmo;

b) Caso assim decida, o condutor infrator se compromete pelo
pagamento da Notificagc&o.

c) O condutor que se recusar a pagar o Auto de Infracdo, apos ter
utilizado de todas as garantias dos principios do contraditorio e da
ampla defesa (Recursos de Defesa Prévia) que |he sdo cabiveis, e
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tiver contra si a caracterizacao de infragdo, o pagamento da multa,
respondera a processo de Inquérito Administrativo, até a sentenca
final.

VI) PROCESSO ADMINISTRATIVO:

1)

O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera
objeto de instauracdo de Processo Administrativo para apuragdo da
responsabilidade da realizacdo do ato contrario as normas instituidas, na
qgual terd como base legal para instauracdo do mesmo os artigos 180
a 287 da Lei Complementar Municipal 001/2005.

1.1) O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera

1.3)

1.4)

1.5)

1.6)

também objeto de infracdo passivel de Improbidade Administrativa de
acordo com a lei Federal n°. 8.429, de 2 de junho de 1992.

Instaurado o processo administrativo, sua conclusdo se dara no prazo de
60 (Sessenta) dias podendo ser prorrogado por mais 30 (Trinta) dias.

O processo administrativo sera desenvolvido por comissdo designada
pelo chefe do poder executivo, assegurado aos envolvidos o contraditério
e a ampla defesa.

Os fatos apurados pela comissdo serdo objetos de registro claro em
relatorio e encaminhamento a controladoria municipal para emissao de
parecer e conhecimento ao chefe de poder correspondente com indicacéo
das medidas adotadas ou a adotar para prevenir novas falhas, ou se for o
caso, indicacdo das medidas punitivas cabiveis aos responsaveis, na
forma do estatuto dos servidores.

O chefe de poder executivo decidirA no prazo de 30 (trinta) dias, a
aplicacao das penalidades indicadas no processo.

VII) DAS DISPOSICOES FINAIS:

1)

A Controladoria Interna jamais podera disponibilizar um Relatério de
Auditoria a algum outro servidor que ndo seja o0 responsavel pelo
respectivo 6rgdo auditado;

14



2)

3)

4)

Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderédo ser
obtidos junto a controladoria municipal que, por sua vez, através de
procedimentos de checagem (visitas de rotinas) ou auditoria interna,
aferird a fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas
unidades da estrutura organizacional.

Fundamentado nesses termos e com o intuito de cumprir com 0s
requisitos obrigatorios do TCE/MT em remessa de documentos o Sistema
de Controle Interno estabelece a presente Instrucdo Normativa na pratica
de suas atividades;

Esta instrucéo entra em vigor a partir da data de sua publicacao.

Barra do Bugres - MT, 21 de dezembro de 2009.

DAVID MARQUES DE QUEIROZ
Controlador Geral

WILSON FRANCELINO DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal
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Veiculo:

| Placa:

Motorista:

Hora da saida:

| Km de saida:

Destino Solicitado:

Hora da Chegada:

| Km de chegada:

Observagoes:

RDO

Ass. do chefe

Ass. do Motorista

Prefeitura Municipal de Barra do Bugres/MT, de

de

AN
EX
Ol
DIA
RIO
DE
BO
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ANEXO Il
CONTROLE DE ABASTECIMENTO (MODELO)

Posto:
Secretaria:
Litros de Gasolina
Litros de Oleo Lubrificante
Litros de Alcool
Litros de Diesel
Veiculo Placa N.°
Prefeitura Municipal de Barra do Bugres/MT, de de 200 :

Assinatura do responsavel pelo veiculo
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ANEXO Il

AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO (MODELO)

Posto:
Secretaria:
Veiculo de Placa N.° esta autorizado a abastecer a quantidade de:
Litros de Gasolina
Litros de Oleo Lubrificante
Litros de Alcool
Litros de Diesel
Prefeitura Municipal de Barra do Bugres/MT, _ _de __ de 200

Assinatura do motorista
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