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PORTARIA N° 011/SMEC/2025

Regulamenta o uso de computadores
portateis pelos professores e
profissionais da educacgao e da outras
providéncias.

IZAQUIEL DA SILVA, designado para responder pela
Secretaria Municipal de Educacgao e Cultura, no uso das atribuicées legais que
Ihe sédo conferidas por lei e,

CONSIDERANDO o Decreto n.° 169/2024 que regulamenta a
Politica de Seguranga da Informacdo no ambito da Secretaria Municipal de

Educacao e Cultura e unidades da rede municipal de ensino,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar o uso de computadores portateis pelos servidores
efetivos e contratados da Rede Municipal de Ensino de Barra do Bugres e

estabelecer diretrizes para sua utilizagéo.

CAPITULO |
DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art. 2° Para os fins desta Portaria, considera-se computador portatil

qualquer equipamento do tipo notebook ou Chromebook.

Art. 3° O computador portatil sera disponibilizado exclusivamente para o uso
do servidor, mediante a assinatura de um Termo de Recebimento, sendo

vedada a cessao, seja a titulo gratuito ou oneroso, para qualquer terceiro.

Art. 4° O computador portatil sera fornecido pela unidade escolar ou pela
Secretaria Municipal de Educacgao e Cultura, com a finalidade especifica de ser

utilizado para atividades pedagogicas e/ou administrativas.

CAPITULOII
DA RESPONSABILIDADE DO SECRETARIO ESCOLAR

Art. 5° Compete ao Secretario Escolar:
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I. Formalizar a entrega do computador portati mediante a Termo de
Recebimento (ANEXO I);

Il. Controlar e registrar a devolugdo do computador portatil mediante a Termo
de Devolugéo (ANEXO II).

CAPITULO llI
DA RESPONSABILIDADE DO TECNICO DE INFORMATICA

Art. 6° Compete ao Técnico de Informatica da SMEC emitir laudo técnico

(ANEXO Ill) informando as reais condigdes do computador portatil.

CAPIiTULO IV
DA ENTREGA

Art. 7° A assinatura do Termo de Recebimento (Anexo |) implica na aceitagao

tacita das seguintes condig¢des:

I. O computador portatil sera utilizado exclusivamente para atividades
relacionadas a fungao do servidor, sendo vedado seu uso para fins ilicitos;

Il. O servidor é responsavel pela conservagao e uso adequado do computador
portatil durante o ano letivo vigente, a partir da data de entrega;

lll. Em caso de dano, inutilizagdo por uso inadequado, negligéncia, extravio,
roubo ou furto, o servidor devera comunicar imediatamente sua chefia
imediata;

IV. O servidor deve cumprir as normas de utilizacdo estabelecidas pela
Secretaria Municipal de Educacao e Cultura;

V. O computador portatil estara sujeito a inspegbdes e auditorias sem aviso
prévio enquanto estiver sob responsabilidade do servidor;

VI. O computador portatil ndo podera ser alienado sob qualquer forma ou

justificativa.

CAPIiTULO V
DA DEVOLUGAO

Art. 8° O computador portatil devera ser devolvido nas seguintes situagdes:
l. Ao término do ano letivo vigente;

II. Em caso de rescisao contratual.
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Paragrafo unico. Todos os professores e profissionais admitidos por meio do
Concurso Publico n® 001/2022 deverdao devolver o computador portatil ao

término do ano letivo vigente, conforme o inciso | deste artigo.

Art. 9° A devolugao do computador portatil devera ser realizada na respectiva

unidade de lotacéo.

Art. 10. No ato de devolugado, o servidor devera apresentar o laudo técnico

conforme Art. 5.

CAPIiTULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. Os casos omissos deverdo ser encaminhados a Secretaria Municipal

de Educacéo e Cultura para deliberacéo.

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

Barra do Bugres-MT, 10 de fevereiro de 2025.

Documento assinado digitalmente
b IZAQUIEL DA SILVA
g ! Data: 10/02/2025 16:46:18-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
IZAQUIEL DA SILVA

Designado para responder pela Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura
Portaria n® 046/2025
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ANEXO |

TERMO DE RECEBIMENTO

Eu, ’
portador(a) do CPF n° : . - , declaro, para os devidos
fins, que RECEBI da

do municipio de Barra do Bugres/MT, o seguinte bem:

I. Descrigao do Bem:

Declaro estar ciente da Portaria n°® 011/SMEC/2025, que regulamenta o
uso de computadores portateis pelos profissionais da educacdo, e
comprometo-me a cumprir todos os artigos nela previstos.

Declaro ainda que, ao final do ano letivo de ou em caso de
rescisao contratual, devolverei o bem a unidade escolar.

O presente documento segue assinado em duas vias.

Barra do Bugres/MT, de de 20

Assinatura do Servidor(a)

TESTEMUNHAS:
Secretario(a) Escolar Assinatura da Testemunha
CPF: . . - CPF: . . -
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ANEXO Il

TERMO DE DEVOLUGAO

Eu, ,
portador(a) do CPF n° ) ) - , declaro, para os devidos
fins, que DEVOLVI para a

do municipio de Barra do Bugres/MT, o seguinte bem:

I. Descrigao do Bem:

Declaro estar ciente da Portaria n°® 011/SMEC/2025, que regulamenta o
uso de computadores portateis pelos profissionais da educacéo, e cumpri
todos os artigos nela previstos.

Anexo a este documento esta o Laudo Técnico emitido pelo Técnico em
Informatica da SMEC. CONFORME LAUDO TECNICO, MARQUE UMA
DAS OPCOES ABAIXO:

O computador portatil encontra-se em condi¢cdes de uso.

O computador portatil ndo se encontra em condi¢des de uso.

O presente documento segue assinado em duas vias.

Barra do Bugres/MT, de de20 .

Assinatura do Servidor(a)

TESTEMUNHAS:
Secretario(a) Escolar Assinatura da Testemunha
CPF: . . - CPF: . . -
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ANEXO Il

LAUDO TECNICO

Eu, ,
portador(a) do CPF n° : . - , Técnico em Informatica da
SMEC, atesto a condicdo do computador portatii abaixo descrito,
atualmente em posse do(a) servidor(a)

1

portador(a) do CPF n° . : -

Condicao do equipamento:

O computador portatil encontra-se em condi¢cdes de uso.

O computador portatil ndo se encontra em condi¢des de uso.

Observacdes relevantes sobre o computador portatil:

I. Descrigao do Bem:

O presente documento segue assinado em duas vias.

Barra do Bugres/MT, de de 20

Assinatura do Técnico de Informatica

TESTEMUNHA:

Assinatura da Testemunha
CPF: . . -
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